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รูจ้กักบัระบบโรงเรยีนธนาคาร 

หลงัการติดตัง้-ก่อนการใช้งาน 

บทน้ีแนะน ำพ้ืนฐำนหน้ำตำ หลักกำรท ำงำนของตัวระบบ เพ่ือ
ควำมเข้ำใจในกำรน ำไปใช้งำน 

ปรแกรมโรงเรียนธนาคาร มีพื้นฐานการออกแบบเป็น Web Base 

Application โดยสว่นฐานขอ้มูลจะตดิตัง้อยู่บนเครือ่งคอมพวิเตอร์ที่

ท าหนา้ทีเ่สมือนเครื่องแม่ข่าย และมสีว่นตดิต่อกับผูใ้ชง้านโดยเปิด
ผ่านโปรแกรมเว็บบราวเซอร ์เชน่ Internet Explorer 9.0 ในทีน่ี้แนะน าใหใ้ช ้

Google chrome ทีม่ีมากับโปรแกรมตดิตัง้ เพื่อป้องกันปัญหาจากความ
หลากหลายเวอรช์นั และความหลากหลายแพลตฟอรม์ของเครือ่งคอมพวิเตอร์

ในแต่ละโรงเรียน เพราะการแสดงผลหนา้ตาของระบบอาจไม่ถูกตอ้งในเว็บ

บราวเซอรเ์วอรช์นัเกา่ เนื่องจากเป็น Web base application จงึมขีอ้ดใีนเรือ่ง
การท างานไดห้ลากหลายแพลตฟอรม์ ไมว่า่เป็นระบบปฏบิัตกิารของ Microsoft 

Windows เวอร์ชันใดๆ หรือระบบปฏบิัตกิารอืน่ๆ และรองรับการท างานแบบ
หลายผูใ้ช ้ โดยสามารถตดิตัง้บนเครือ่งคอมพวิเตอร์แม่ข่ายเพยีงเครือ่งเดยีว

และสามารถใชเ้ครือ่งคอมพวิเตอรอ์ืน่ท าหนา้ทีเ่ป็นลกูขา่ยเขา้มาแชรใ์ชง้านได ้

มากกวา่ 1 เครือ่งพรอ้มๆกนั 

บทที ่

1 

โ 
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รปูที ่ 1 ผงัโครงสรา้งการท างานแบบ Web application 

เปิดโปรแกรม 

ให ้เปิดโปรแกรม Google chrome แล ้วพมิพใ์นช่อง web address ด ้า
นบน เป็น http://127.0.0.1/SchoolBankSaving (หรอื http://localhost/

SchoolBankSaving ) เพือ่เข้าสู่หนา้เมนูหลกัหรอืดบัเบลิคลกิที�ไอคอน
โปรแกรม ดงัรปูที ่2 

รปูที ่ 2 หนา้ตาโปรแกรมสว่น start up 

จากรูปที ่2 ใหก้รอกชือ่ผูใ้ชง้าน และรหัสผ่าน ทีถู่กก าหนดโดย Admin ไว ้
ก่อนแลว้ แลว้เคาะปุ่ ม Enter บนคยีบ์อร์ด (หรือใชก้ารคลิก้เมาสท์ีปุ่่ มเขา้สู่

ระบบ) ระบบจะท าการตรวจสอบความถกูตอ้งของชือ่และรหัสผา่น  
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รปูที ่ 3 หนา้เมนหูลกัของโปรแกรมโรงเรยีนธนาคาร 

เมือ่ชือ่ผูใ้ชง้านและรหัสผ่านถูกตอ้ง โปรแกรมจะแสดงขอ้มูลเมนูการใช ้

งาน ดงัรูปที ่3 

เมนูตา่งๆของระบบ
1
ประกอบดว้ย

1 จ ำนวนเมนูท่ีปรำกฏของผู้ใช้แต่ละคน จะขึ้นอยู่ กับสิทธ์ิในกำรใช้งำนตำมหน้ำท่ีท่ีได้รับ
อนุญำตจำกผู้จัดกำร หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมำยสิทธ์ิให้ดูแลแทนผู้จัดกำร 

1. เมนูฝากเงนิ

2. เมนูถอนเงนิ

3. เมนูสมัครสมาชกิ

4. เมนูเปิดบญัชี

5. เมนูปิดบญัชี

6. เมนูสนิเชือ่

7. เมนูขอ้มลูสมาชกิ

8. เมนูรายงาน

9. เมนูตัง้คา่และแกไ้ข

10. เมนูส ารองขอ้มลู

11. เมนูกูค้นืขอ้มลู

12. เมนูระบบบญัชกีลาง

13. เมนูพมิพส์มดุคูฝ่าก
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ผูใ้ชง้านสามารถเปลีย่นรหัสผ่านของตนเองไดโ้ดยคลิก้เมาสท์ี ่link 

แกไ้ขรหัสผา่น  

การตัง้คา่ระบบกอ่นเริม่ใชง้านระบบในครัง้แรก 

เมื่อใชง้านโปรแกรมโรงเรียนธนาคารครัง้แรก ควรไปก าหนดค่าพื้นฐาน 

เช่น ชื่อโรงเรียน ก าหนดอัตราดอกเบี้ย หรือผลตอบแทน และก าหนดชื่อ
ผูใ้ชง้านกอ่นในหัวขอ้เมนูการตัง้คา่และแกไ้ข โดยสรุปใหก้ าหนดคา่ตามล าดับ

ดงันี ้

1. ตรวจสอบวันทีข่องระบบคอมพวิเตอร์ (System date) ถา้ไม่ตรงให ้
แกไ้ขใหถ้กูตอ้งทกุครัง้กอ่นเริม่ท างาน

2. ไปทีเ่มนูต ัง้คา่และแกไ้ข เพือ่

 ก าหนดชือ่โรงเรยีน

 ก าหนดกลุ่มผูใ้ชจ้ากหนา้จอจัดการกลุ่ม โดยมคี่ามาตรฐาน
ทีต่ัง้ไวใ้หค้ือ ผูจ้ัดการ, ผูช้่วยผูจั้ดการ, พนักงานการเงิน,

พนักงานบญัชแีละเจา้หนา้ทีธ่รุการ

 ก าหนดสทิธิข์องกลุ่มทีส่ามารถเขา้ใชง้านระบบสว่นใดบา้ง
จากหนา้จอก าหนดสทิธิ์

 ก าหนดผูใ้ชง้านระบบ (User) โดยสามารถเพิม่ ลบ แกไ้ข
รหัสผา่นได ้

 ก าหนดอาชพีของสมาชกิโดยสามารถเพิม่เตมิได ้ระบบมกีาร
ตัง้คา่เบือ้งตน้ไวใ้หบ้างสว่นเชน่ นักเรยีน, อาจารย์

 ก าหนดระดบัชัน้

 ก าหนดค าน าหนา้ชือ่

 ก าหนดประเภทบญัชแีละอตัราดอกเบีย้

 ก าหนดขอ้มูลพื้นฐานวัตถุประสงคข์องการกู ้ส าหรับระบบ
สนิเชือ่

 ก าหนดหลกัทรัพยค์ ้าประกนั

หมายเหต ุขัน้ตอนการตดิตัง้ และโอนถ่ายขอ้มูลจากระบบเกา่ใหศ้กึษาในคูม่อื
การตดิตัง้ 
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Icon เมนขูองระบบโรงเรยีนธนาคาร 

การออกแบบส่วนติดต่อผู้ ใช้งานระบบโรงเรียนธนาคาร 

เรียนรู้หน้ำที่ของเมนูระบบต่ำงๆ  ตำมหมวดกำรใช้งำน  

นวคดิการออกแบบระบบโรงเรยีนธนาคาร ตอ้งการเขา้ใจง่าย ลด

ความซับซอ้นของชดุค าสั่ง และใหเ้หมาะสมกับกลุ่มผูใ้ชท้ีอ่ยู่ใน
วัยเรียน จึงไดอ้อกแบบระบบใหม้ีส่วนติดต่อกับผูใ้ชเ้ป็นแบบ

กราฟิก โดยปุ่ มบนหนา้จอแทน icon เมนูตา่งๆ ดงันี ้

บทที ่

2 

แ 
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ต ัง้คา่และแกไ้ข 
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 เมนูการตัง้คา่และแกไ้ข 

เมนูการตัง้คา่และแกไ้ข จะรวบรวมรายการทีเ่กีย่วกับการตัง้
คา่และแกไ้ขรายการตา่งๆ ในสว่นนี้สามารถแบง่ไดเ้ป็น 2 ระดับ

การใชง้าน คอื หมวดการตัง้ค่าขอ้มูลพื้นฐาน เป็นขอ้มูลทีต่อ้ง
ก าหนดไวก้อ่นการใชง้านระบบ อาท ิการตัง้ชือ่โรงเรยีน การเพิม่

ค าน าหนา้ชื่อ การตัง้ค่าระดับชัน้ และหมวดการแกไ้ขขอ้มูล

ระดับสูง เป็นส่วนทีผู่ม้ ีสทิธิแ์ละมีหนา้ทีรั่บผิดชอบโดยเฉพาะ เนื่องจากเป็น
ขอ้มูลทีจ่ะสง่ผลกระทบต่อระบบอืน่ อาท ิการก าหนดชือ่ผูใ้ชง้าน และสทิธิใ์น

การใชง้าน การปรับอตัราดอกเบีย้เงนิฝาก การแกไ้ขการปิดบญัชผีดิพลาด 

รปูที ่ 4 รายการในเมนูต ัง้คา่และแกไ้ข 

การตัง้คา่ขอ้มลูพืน้ฐาน 

ขอ้มูลพื้นฐานเป็นการก าหนดรหัสและความหมายของรหัสในการสรา้ง

ขอ้มลูใหมเ่ชน่ ชือ่โรงเรยีน ค าน าหนา้ชือ่ อาชพี ระดบัชัน้ และอืน่ๆ เพือ่ก าหนด
ในการใชง้านระบบ หากตอ้งการก าหนดขอ้มลูพืน้ฐาน ใหเ้ลอืกทีเ่มนู ตัง้คา่และ

แกไ้ข แลว้เลอืกขอ้มลูพืน้ฐานทตีอ้งการเพิม่หรอืแกไ้ข ดงัรูปที ่4 
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ตั้งช่ือโรงเรียน 

รปูที ่ 5 ฟอรม์ส าหรบัป้อนชือ่โรงเรยีน 

การก าหนดชือ่โรงเรยีนเพือ่ใหป้รากฏในหัวรายงานตา่งๆ ดงัรูปที ่5 

รปูที ่ 6 ตวัอยา่งหวัรายงาน 
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จัดกำรกลุ่ม2 

รปูที ่ 7 ฟอรม์การต ัง้คา่กลุม่ผูใ้ชง้าน 

เป็นการก าหนดกลุม่ของผูใ้ช ้สามารถเพิม่หรอืลดได ้ 

 การเพิ่ม ท าโดยการพิมพ์ชือ่กลุ่มลงในช่องเพิ่มกลุ่ม แลว้คลิก้
เมาสท์ีปุ่่ ม เพิม่

 การลบ ท าโดยการคลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม Delete

 การแกไ้ข ท าโดยการคลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม Edit แลว้พมิพ์แกไ้ข เมือ่
แกไ้ขเสร็จใหเ้คาะปุ่ ม Enter บนคยีบ์อรด์

เมือ่ตอ้งการปิดหนา้ตา่งฟอรม์นี ้ใหใ้ชเ้มาสค์ลิก้ทีปุ่่ มปิด

2 เป็นสิทธ์ิของผู้จัดกำร 
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จัดกำรสิทธ์ิ3 

รปูที ่ 8 ฟอรม์การต ัง้คา่สทิธิใ์นการใชง้าน 

 (โดยปกตสิทิธิน์ี้เป็นของระดับผูจั้ดการขึน้ไป) เป็นการก าหนดสทิธิใ์นการ

ใชง้านเมนูต่างๆของระบบ โดยผูจั้ดการเป็นผูก้ าหนดสทิธิค์วามรับผดิชอบให ้

ผูใ้ชใ้นแต่ละต าแหน่ง เพื่อลดความซ ้าซอ้นของหนา้ที่และป้องกันความ
ผดิพลาดทีอ่าจเกดิขึน้ 

วธิกีารใช ้ใหเ้ปิดฟอร์มจากเมนูตัง้ค่าและแกไ้ข เลอืกจัดการสทิธิ ์และจะ
ปรากฏหนา้จอดังรูปที ่8 ใหเ้ลอืกกลุ่มผูใ้ชจ้ากรายการ dropdown แลว้เลอืก

รายการสทิธิท์ีต่อ้งการใหใ้ชง้านโดยการคลิก้ checkbox ทีห่นา้แตล่ะรายการ 

เมือ่เลอืกเสร็จแลว้ใหก้ลบัไปคลิก้ปุ่ ม บนัทกึขอ้มูล แลว้ปิดหนา้ตา่งฟอรม์นี้ 

เมื่อคลิก้ปุ่ มบันทกึ ระบบจะตอ้งแสดงหนา้ต่างยืนยันการบันทกึขอ้มูลลง

ระบบ ดังรูปที ่ 9 เป็นการแสดงวา่การตัง้สทิธินั์น้ถูกบันทกึและผูใ้ชส้ามารถใช ้

งานไดต้ามสทิธิท์ีก่ าหนด 

3 กำรเปิดสิทธ์ิกำรใช้งำนควรต้ังตำมควำมจ ำเป็น เพ่ือป้องกันปัญหำจำกควำมผิดพลำดของ
ผู้ใช้งำน โดยปกติแนะน ำให้ใช้ตำมค่ำท่ีระบบก ำหนดไว้ให้แล้ว 
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รปูที ่ 9 หนา้ตา่งแสดงขอ้ความการบนัทกึขอ้มลูลงระบบเรยีบรอ้ย 

จัดกำรผู้ใช้ 

รปูที ่ 10 ฟอรม์การต ัง้คา่ผูใ้ช ้

ในสว่นนีม้ ี2 หนา้ที ่คอื 

1. เป็นการเพิม่ช ือ่ผูใ้ชง้านใหม่4 

4 ระบบจะไม่อนุญำตให้ลบรำยช่ือท่ีเคยป้อนเข้ำไปแล้ว เน่ืองจำกรำยช่ือผู้ใช้จะโยงกับระบบ
รำยงำนอ่ืนๆ จะท ำได้เฉพำะกำรต้ังสถำนะเป็นยกเลิกสิทธ์ิในกำรใช้งำน ดังน้ันกำรป้อนข้อมูลควร
ท ำด้วยควำมระมัดระวัง 
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2. ใชแ้กไ้ขขอ้มูลผูใ้ช ้ในกรณีทีผู่ใ้ชง้านจ ารหัสผ่านตัวเองไม่ได ้
หรือใชเ้พื่อเปลี่ยนกลุ่มผูใ้ชง้าน เช่น จากผูช้ว่ยผูจั้ดการ เป็น 
ผูจ้ัดการ หรอืใชเ้พือ่ยกเลกิสถานการณ์ใชง้านของผูใ้ชง้าน 

การเพิ่มผูใ้ชง้านใหม่ใหก้รอกชือ่ทีต่อ้งการลงในช่องชือ่ผูใ้ช ้และกรอก
รหัสผ่านทีต่อ้งการ พรอ้มกรอกรหัสผ่านเพือ่ยนืยันอกีครัง้ จากนัน้ใหเ้ลอืกกลุ่ม

ผูใ้ชว้่าจะใหผู้ใ้ชง้านรายนี้อยู่ในกลุ่มใด และเลอืกสถานะเป็นใชง้านเพื่อให ้

สามารถใชง้านระบบได ้จากนัน้ใหใ้สร่หัสผ่านของผูท้ีม่สีทิธิใ์นการแกไ้ข เพื่อ
ยนืยัน (สว่นนีม้เีพือ่ป้องกนักรณีทีผู่อ้ ืน่ทีแ่อบเขา้มาใชเ้ครือ่งในขณะทีผู่ท้ ีม่สีทิธิ์

ไมไ่ดอ้ยูท่ีห่นา้จอ) จากนัน้ใหค้ลิก้ปุ่ ม บนัทกึขอ้มูล 

การแกไ้ขขอ้มูลผูใ้ช ้ใหเ้ลอืกปุ่ ม แกไ้ขขอ้มูลผูใ้ช ้แลว้เลอืกชือ่ผูใ้ชจ้าก

รายการ จากนัน้ใหท้ าการก าหนดรหัสผา่นใหม ่หรอืเปลีย่นกลุม่ผูใ้ช ้หรอืยกเลกิ
การใชง้าน จากนัน้ใหย้ืน่ยันดว้ยรหัสของผูม้อี านาจ และคลิก้เมาสท์ีปุ่่ มบันทกึ

ขอ้มลู  

เมือ่ท ารายการเสร็จแลว้ใหค้ลิก้เมาสท์ีปุ่่ มปิด  บนมุมดา้นขวาของฟอร์ม 

หรอืปุ่ ม  เพือ่กลบัสูเ่มนูกอ่นหนา้ 

อำชีพ5 

รปูที ่ 11 ฟอรม์การต ัง้คา่ประเภทของอาชพี 

เป็นการก าหนดประเภทอาชพีของสมาชกิ สามารถเพิม่หรอืลดได ้

 การเพิ่มท าโดยการพิมพ์อาชพีลงในช่องเพิ่มอาชพี แลว้คลิ้ก
เมาสท์ีปุ่่ ม เพิม่

5 ข้อควรระวัง กำรเปล่ียนแปลงช่ืออำชีพจะกระทบกับกำรแสดงผลในข้อมูลสมำชิก และ
รำยงำนบำงประเภท กำรลบอำชีพบำงรำยกำรจะส่งผลถึงข้อมูลอำชีพของสมำชิกในระบบจะถูกลบ
ไปด้วย
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 การลบ ท าโดยการคลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม Delete

 การแกไ้ข ท าโดยการคลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม Edit แลว้พมิพ์แกไ้ข เมือ่
แกไ้ขเสร็จใหเ้คาะปุ่ ม Enter บนคยีบ์อรด์

เมือ่ตอ้งการปิดหนา้ตา่งฟอรม์นี ้ใหใ้ชเ้มาสค์ลิก้ทีปุ่่ มปิด

ระดับช้ัน6 

รปูที ่ 12 ฟอรม์การค ัง้คา่ระดบัช ัน้

เป็นการก าหนดชือ่ระดบัชัน้ของสมาชกิ สามารถเพิม่หรอืลดได ้

 การเพิม่ ท าโดยการพมิพ์ระดับชัน้ลงในชอ่งเพิม่ระดบัช ัน้ แลว้
คลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม เพิม่

 การลบ ท าโดยการคลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม Delete

 การแกไ้ข ท าโดยการคลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม Edit แลว้พมิพ์แกไ้ข เมือ่
แกไ้ขเสร็จใหเ้คาะปุ่ ม Enter บนคยีบ์อรด์

เมือ่ตอ้งการปิดหนา้ตา่งฟอรม์นี ้ใหใ้ชเ้มาสค์ลิก้ทีปุ่่ มปิด

6 ควรก ำหนดระดับช้ันตำมกำรใช้งำนจริง ขึน้อยู่กับแต่ละโรงเรียน 
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ค ำน ำหน้ำช่ือ7 

รปูที ่ 13 ฟอรม์การต ัง้คา่ค า่น าหนา้ชือ่ 

เป็นการก าหนดชือ่ระดบัชัน้ของสมาชกิ สามารถเพิม่หรอืลดได ้

 การเพิม่ ท าโดยการพมิพค์ าน าหนา้ทีต่อ้งการ ลงในชอ่ง
ค าน าหนา้ชือ่ แลว้คลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม เพิม่

 การลบ ท าโดยการคลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม Delete

 การแกไ้ข ท าโดยการคลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม Edit แลว้พมิพแ์กไ้ข
เมือ่แกไ้ขเสร็จใหเ้คาะปุ่ ม Enter บนคยีบ์อรด์

เมือ่ตอ้งการปิดหนา้ตา่งฟอรม์นี ้ใหใ้ชเ้มาสค์ลิก้ทีปุ่่ มปิด

7 ข้อควรระวัง กำรออกแบบระบบโรงเรียนธนำคำรต้องกำรให้มีควำมยืดหยุ่นในกำรใช้งำน 
โดยผู้ใช้สำมำรถแก้ไขหรือเพ่ิมเติมค ำน ำหน้ำช่ือได้เอง ท ำให้ระบบไม่สำมำรถก ำหนดเพศได้โดย
อัตโนมัติ เน่ืองจำกค ำน ำหน้ำบำงอย่ำง เช่น ยศ ต ำแหน่ง จะเป็นได้ท้ังเพศชำย หรือหญิง ดังน้ันใน
ขั้นตอนกำรกรอกข้อมูลสมำชิก ผู้ใช้งำนต้องระบเุพศลงไปด้วย 
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ประเภทบัญชี/อัตรำดอกเบีย้8 

รปูที ่ 14 ฟอรม์การต ัง้คา่ประเภทบญัช ีและอตัราดอกเบีย้

เป็นฟอรม์ส าหรับก าหนดชือ่ประเภทของบัญชเีงนิฝาก จ านวนรอบการคดิ

ดอกเบีย้ตอ่ปี และอตัราดอกเบีย้ตอ่ปี  

วธิกีารเพิม่ประเภทบญัช ี

1. กรอกประเภทบญัชทีีต่อ้งการลงในชอ่งประเภทบญัชี

2. จ านวนครัง้การจ่าย หมายถงึ จ านวนครัง้ในการคดิดอกเบีย้ต่อปี เชน่
ตอ้งการค านวณอัตราดอกเบีย้ทุก 6 เดือนใหใ้ส่เป็น 2 (ครัง้ต่อปี)

โดยระบบจะนับจากรอบการค านวณดอกเบีย้ครัง้ล่าสดุไปอกี 6 เดอืน
และเมือ่ถงึวันทีต่อ้งค านวณดอกเบีย้ระบบจะแสดงขอ้ความเตือนให ้

ผูจ้ัดการตอ้งท าการค านวณอัตราดอกเบี้ยครัง้ต่อไป (รายละเอียด
วธิกีารค านวณอตัราดอกเบีย้ดใูนหวัขอ้ ค านวณดอกเบีย้เงนิฝาก)

ยกเวน้บัญชปีระเภทออมทรัพย ์จะก าหนดใหค้ านวณปีละ 2 ครัง้ ทุก

วนัที ่31 มนีาคม และ 30 กนัยายน ของทกุปี

3. อัตราดอกเบี้ย9 ในกรณีบัญชีรักษาทรัพย์ของโรงเรียนอสิลาม ให ้

ก าหนดอัตราดอกเบี้ยเป็น 0 เนื่องจากบัญชีรักษาทรัพย์จะไม่มี

ดอกเบีย้ เกณฑก์ารก าหนดและปรับอัตราดอกเบีย้ขึน้อยู่กับนโยบาย
ของโรงเรียน โดยปกติจะปรับขึน้ลงตามภาวการณ์เปลี่ยนแปลง

ดอกเบีย้เงนิฝากของธนาคาร ทัง้นี้ใหป้รกึษาวธิกีารคดิอัตราดอกเบีย้
จากทางธนาคาร

8 กำรลบประเภทบัญชี ต้องระวังในกรณีท่ียังคงมีบัญชีผู้ฝำกในประเภทน้ันอยู่  ไม่ควรลบ
ประเภทบัญชีโดยไม่จ ำเป็น ถ้ำต้องกำรควรท ำกำรส ำรองข้อมูลไว้ก่อนทุกคร้ัง  

9 กำรเปล่ียนแปลงอัตรำดอกเบีย้ ระบบจะท ำกำรค ำนวณและบันทึกอัตรำดอกเบีย้เดิมลงใน
ทุกบัญชีท่ีมีอยู่ก่อน แล้วจึงเร่ิมท ำกำรเปล่ียนเป็นอัตรำดอกเบีย้ใหม่ให้ 
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ค ำนวณดอกเบีย้เงินฝำก 

การค านวณดอกเบีย้เงนิฝาก เป็นขัน้ตอนทีเ่กดิขึน้อตัโนมัต ิโดยระบบจะท า

การค านวณดอกเบีย้โดยแสดงในชอ่งผลตอบแทนในทุกๆบัญชทีีม่อียู่ รอบใน
การค านวณขึน้กับการตัง้คา่จ านวนครัง้การจ่ายในเมนูตัง้คา่ประเภทบัญช/ีอัตรา

ดอกเบีย้ 

แก้ไขปิดบัญชีผิดพลำด10 

รปูที ่ 15 ฟอรม์แกไ้ขการปิดบญัชผีดิ

เป็นสทิธิข์องผูจั้ดการ เนือ่งจากจะสง่ผลกระทบตอ่ระบบบัญชกีลาง ใชเ้มือ่
เกดิความผดิพลาดจากการปิดผดิบัญช ี และระบบมกีารค านวณผลตอบแทนไป

แลว้ การแกไ้ขนี้ระบบจะท าการค านวณคนือัตราผลตอบแทนหรือดอกเบีย้กลับ

เขา้สูร่ะบบบญัชกีลางกอ่น และปรับสถานะบญัชใีหเ้ป็นเปิดใชง้านอกีครัง้ 

วธิีการใชง้าน ใหใ้ส่เลขบัญชทีี่ตอ้งการแกไ้ขการปิดผิดพลาด ระบบจะ

แสดงขอ้มลูประเภทบญัช ีและขอ้มลูสมาชกิ ใหท้ าการตรวจยนืยันความถูกตอ้ง 
เมือ่ตรวจสอบเป็นทีแ่น่ใจแลว้ใหค้ลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม บนัทกึขอ้มูล ระบบจะท าการ

ค านวณคนือตัราผลตอบแทนและเปลีย่นสถานะบญัชเีป็นเปิด  

เมื่อคลิก้ปุ่ มบันทกึ ระบบจะตอ้งแสดงหนา้ต่างยืนยันการบันทกึขอ้มูลลง

ระบบ ถา้ไมป่รากฏใหร้อสกัครู่ ทัง้นีข้ ึน้อยูก่บัประสทิธภิาพของเครือ่ง ระยะเวลา

ในการแกไ้ขยอ้นหลงั และจ านวนขอ้มลูในระบบ 

10 เป็นสิทธ์ิของผู้จัดกำร

PhetChanpha Co.,Ltd.  Tel.0 2121 7133  email : info@phetchanpha.com



17 

รปูที ่ 16 หนา้ตา่งแสดงขอ้ความการบนัทกึขอ้มลูลงระบบเรยีบรอ้ย 

การตัง้คา่และแกไ้ขขอ้มลูระดบัสงู 

เป็นสว่นทีผู่ท้ ีม่ ีสทิธิเ์ท่านัน้ (ผูจั้ดการ หรือผูช้ว่ยผูจั้ดการ) เนื่องจากเป็น
ขอ้มูลทีต่อ้งท าดว้ยความระมัดระวัง และส่งผลกระทบต่อระบบการเงนิ และ

ระบบบญัชกีลาง  

แก้ไขข้อมูลสมำชิก 

ใชเ้พื่อแกไ้ขขอ้มูลสมาชกิทีม่ีการเปลีย่นแปลงไป เช่น เปลีย่นชือ่ ทีอ่ยู ่

หรือเมือ่พนักงานกรอกขอ้มูลผดิพลาดและไดบ้ันทกึขอ้มูลไปแลว้ หรือใชเ้พื่อ
เพิม่ขอ้มลูทียั่งขาด เชน่ ภาพถ่าย และลายเซ็นของสมาชกิ และในโรงเรยีนทีม่ี

การโอนยา้ยระบบโรงเรียนธนาคารเวอร์ชันเก่ามาสู่ระบบโรงเรียนธนาคาร
เวอร์ชันใหม่ ขอ้มูลสมาชกิบางอย่าง เชน่ เพศ รูปภาพ และลายเซ็น ในระบบ

เก่าไม่ไดเ้ก็บค่าไวท้ าใหข้อ้มูลทีโ่อนยา้ยเขา้สูร่ะบบใหม่ยังขาดขอ้มูลเหล่านี ้

จ าเป็นตอ้งเพิม่เตมิเอง 

วธิกีารใชง้าน 

ใสห่มายเลขรหัสสมาชกิทีต่อ้งการแกไ้ข ระบบจะแสดงขอ้มูลสมาชกิ การ
เพิ่ม/แกไ้ขขอ้มูลสามารถท าไดเ้ฉพาะชอ่งทีแ่กไ้ขได ้เช่น ค าน าหนา้ชือ่ ให ้

เลอืกจากรายการทีก่ าหนด จะพมิพเ์พิม่เองไมไ่ด ้ 

การใสข่อ้มูลทีอ่ยู ่

ในชอ่งทีอ่ยู่ใหใ้สเ่ฉพาะบา้นเลขที ่หมู่บา้น และถนน เท่านั้น ส่วนต าบล 

อ าเภอ และจังหวดั เลอืกจากรายการทีม่ ีโดยเลอืกจังหวัดกอ่น ตามดว้ยอ าเภอ 
และต าบล เมือ่เลอืกครบรหัสไปรษณียจ์ะปรากฏขึน้มาเอง 

การใสข่อ้มูลเบอรโ์ทรศพัท ์ 

ใหใ้สเ่ฉพาะตวัเลข โดยไมต่อ้งเวน้วรรค 

ข้อควรจ ำ อย่ำลืมระบุเพศของสมำชิกด้วย เน่ืองจำกระบบจะไม่เตือนกรณีไม่ได้ระบุเพศ
ของสมำชิก เพรำะป้องกันปัญหำควำมเข้ำกันได้กับระบบเก่ำท่ีไม่มีกำรเก็บข้อมูลเพศของ
สมำชิก กำรไม่ระบุเพศจะไม่ท ำให้ระบบมีปัญหำแต่อย่ำงใด แต่กำรแสดงข้อมูลรำยงำนแยก
ประเภทตำมเพศจะไม่ถกูต้อง 
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รปูที ่ 17 ฟอรม์แกไ้ขขอ้มลูสมาชกิ

การเพิม่รูปภาพและลายเซ็น11

ใหค้ลิก้เมาสท์ีปุ่่ มเลอืกไฟล ์แลว้ไปยังแฟ้มทีเ่ก็บไฟลร์ูปภาพ (ใหแ้น่ใจวา่
ไดม้ไีฟลภ์าพเก็บไวใ้นเครือ่งแลว้ ถา้ยังไมม่ใีหด้ใูนหัวขอ้ การบนัทกึภาพและ

ลายเซ็น) เลอืกไฟลภ์าพทีต่อ้งการแลว้กดปุ่ ม Open ภาพจะมาปรากฏทีฟ่อรม์ 

การใสภ่าพลายเซ็นใหท้ าเชน่เดยีวกนั  

เมือ่ตรวจสอบขอ้มูลสมาชกิถูกตอ้งแลว้ ใหใ้ชเ้มาสค์ลิก้ทีปุ่่ ม บนัทกึ และ

ปิดหนา้ฟอรม์นีปุ้่ มปิด  หรอืปุ่ มยอ้นกลบัไปเมนูกอ่นหนา้ 

11 ระบบจะท ำกำรส ำเนำไฟล์ภำพ และลำยเซ็นขึน้มำใหม่ และน ำไปเก็บลงในฐำนข้อมูล 
ดังน้ันไฟล์ต้นฉบับเม่ือใช้แล้วสำมำรถลบออกได้
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แก้ไขข้อมูลผู้ค  ำ้ประกัน 

รปูที ่ 18 ฟอรม์การแกไ้ขขอ้มลูผูค้ า้ประกนั

ใชส้ าหรับเปลี่ยนแปลงผูค้ ้าประกัน เช่น ผูค้ ้าพน้สภาพการเป็นสมาชกิ 

จ าเป็นมกีารก าหนดผูค้ ้าประกันใหม่ แตต่อ้งไดรั้บอนุญาตก่อนจากผูท้ีจ่ะมาค ้า
ประกนัแทน (จ านวนผูค้ ้าประกันขึน้อยู่กับนโยบายของแตล่ะโรงเรยีน แตส่งูสดุ
ไมเ่กนิ 5 คน) 
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วัตถปุระสงค์กำรขอกู้ 

รปูที ่ 19 ฟอรม์การต ัง้คา่วตัถปุระสงคใ์นการขอกูส้นิเชือ่ 

ใชส้ าหรับก าหนดหลักเกณฑ์การขอสนิเชือ่ของแต่ละโรงเรียน ในการ

อนุมัตสินิเชือ่จะตอ้งพจิารณาตามวตัถปุระสงคก์ารขอสนิเชือ่ การขอสนิเชือ่ตอ้ง

สอดคลอ้งกับวัตถุประสงค์ที่ทางโรงเรียนก าหนดไวเ้ท่านั้น ทางโรงเรียน
สามารถก าหนดเกณฑ์การอนุมัติส ินเชื่อไดโ้ดยใชฟ้อร์มนี้  กรอกขอ้มูล

วตัถปุระสงคใ์นการขอกูแ้ลว้ใชเ้มาสค์ลิก้ทีปุ่่ มเพิม่  

 การเพิม่วตัถปุระสงคก์ารขอกู ้จะตอ้งกระท าโดยผูจ้ัดการหรอืผูท้ีม่ ี
อ านาจตดัสนิใจเรือ่งระบบสนิเชือ่เทา่นัน้

 การลบ
12
ประเภทของวตัถปุระสงคก์ารขอกู ้ท าโดยคลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม

Delete ในบรรทดันัน้ๆ

 การเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์การขอกู ้ท าโดยคลิก้เมาสท์ี่ปุ่ ม
Edit ในบรรทัดนัน้ แลว้พมิพแ์กไ้ข เสร็จแลว้ใหเ้คาะปุ่ ม Enter
บนคยีบ์อรด์เพือ่ใหร้ะบบบนัทกึคา่ทีแ่กไ้ข

12 กำรลบหรือกำรเปล่ียนแปลงวัตถปุระสงค์กำรขอกู้จะส่งผลกระทบถึงสัญญำกู้ท่ีมีอยู่  ถ้ำมี
สัญญำกู้ท่ีอ้ำงถึงวัตถุประสงค์ท่ีก ำลังจะลบออก ระบบจะแจ้งเตือนและไม่ยอมให้ลบวัตถปุระสงค์
น้ันออกจำกระบบ 

PhetChanpha Co.,Ltd.  Tel.0 2121 7133  email : info@phetchanpha.com



21 

แก้ไขดอกเบีย้เงินกู้ 

รปูที ่20 ฟอรม์การแกไ้ขอตัราดอกเบีย้เงนิกู ้

ใชส้ าหรับการตัง้คา่หรอืปรับอัตราดอกเบีย้เงนิกู ้โดยตอ้งก าหนดทัง้อัตรา
ดอกเบีย้ปกต ิและอตัราดอกเบีย้ปรับ  

การคดิดอกเบีย้ปรับจะเกดิขึน้ในกรณีที ่

 ผดินัดช าระหรอืช าระลา่ชา้

 การช าระดว้ยยอดทีต่ า่กวา่ยอดเงนิขัน้ต า่ทีก่ าหนด

การใชง้าน 

เนื่องจากระบบก าหนดประเภทของสนิเชือ่ไว ้3 ประเภท ไม่สามารถ

เปลีย่นแปลงเองได ้ดังนั้นจงึท าไดเ้ฉพาะการก าหนดอัตราดอกเบีย้ การปรับ
อัตราดอกเบีย้โดยใหค้ลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม Edit แลว้ใหใ้สอ่ัตราดอกเบีย้ (หน่วยเป็น

รอ้ยละตอ่ปี) เมือ่ใสข่อ้มลูเสร็จใหค้ลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม บนัทกึ 

วธิกีารการค านวณ 

เมือ่ผูกู้ม้าช าระเงนิกู ้ระบบจะหักดอกเบีย้ปรับกอ่น (ถา้ม)ี ยอดเงนิทีเ่หลอื

จะน าไปหักกับดอกเบี้ยปกต ิจากนั้นจึงจะน ายอดเงินช าระทีเ่หลือไปหักกับ
ยอดเงนิตน้คงคา้ง 

ความแตกตา่งกนัระหวา่งประเภทของสนิเชือ่ใหด้ใูนหัวขอ้ เมนูสนิเชือ่ 
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หลักทรัพย์ค ำ้ประกัน 

รปูที ่ 21 ฟอรม์ต ัง้คา่ประเภทหลกัทรพัยค์ าประกนั

ใชส้ าหรับก าหนดประเภทของหลกัทรัพยท์ีน่ ามาใชค้ ้าประกันสนิเชือ่ในการ

ขอกูข้องสมาชกิ  

 การเพิม่ ท าโดยการพมิพป์ระเภทหลักทรัพยท์ีต่อ้งการ ลงในชอ่ง
หลกัทรพัยค์ า้ประกนั แลว้คลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม เพิม่

 การลบ ท าโดยการคลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม Delete

 การแกไ้ข ท าโดยการคลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม Edit แลว้พมิพ์แกไ้ข เมือ่
แกไ้ขเสร็จใหเ้คาะปุ่ ม Enter บนคยีบ์อรด์

เมื่อตอ้งการปิดหนา้ต่างฟอร์มนี้ ใหใ้ชเ้มาส์คลิ้กที่ปุ่ มปิด  หรือปุ่ ม

ยอ้นกลบั ไปเมนูกอ่นหนา้ 

PhetChanpha Co.,Ltd.  Tel.0 2121 7133  email : info@phetchanpha.com



23 

สมคัรสมาชกิ 
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 เมนูสมัครสมาชกิ

ผูท้ี่จะ เ ปิดบัญชีกับโรง เรียนธนาคาร  จะตอ้งท าการ
ลงทะเบยีนสมัครเป็นสมาชกิกอ่น โดยใชเ้มนูสมัครสมาชกิ และ

กรอกขอ้มลูลงฟอรม์สมัครสมาชกิ ดงัรูปที ่22 

ขอ้มูลในสว่นทีเ่ป็นรูปภาพและลายเซ็นใหด้วูธิกีารในหัวขอ้

การบนัทกึภาพและลายเซ็น 

รปูที ่ 22 ฟอรม์สมคัรสมาชกิ

* หมายถงึ ขอ้มลูทีจ่ าเป็นตอ้งกรอก 
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เมื่อกรอกเสร็จ ใหค้ลิ้กที่ปุ่ มบันทึกขอ้มูล เมื่อระบบท าการบันทึกลง

ฐานขอ้มูลเสร็จแลว้จะแสดงหมายเลขสมาชกิที่ไดรั้บ ใหจ้ าหมายเลขนี้ไว ้
เพราะตอ้งใชอ้า้งองิตอนเปิดบัญช ีพรอ้มกับปุ่ มเพื่อเขา้สู่เมนูเปิดบัญชโีดย
อตัโนมัต ิ(ถา้ยังไมต่อ้งการเปิดบญัชใีหปิ้ดหนา้ตา่งได)้ 

สมาชกิแตล่ะคนจะมไีดเ้พยีงรหัสสมาชกิเดยีว แตส่มาชกิแตล่ะคนสามารถ

เปิดบญัชเีงนิฝากไดม้ากกวา่ 1 บญัช ี

การพน้สภาพการเป็นสมาชกิ 

เมือ่สมาชกิท าการปิดบัญชเีงนิฝากหมดทกุบัญช ี(และไม่มหีนี้คงคา้ง หรอื

ค ้าประกนัเงนิกูใ้หก้บัผูอ้ ืน่)  
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เปิดบญัชี
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เมนูเปิดบัญช ี

เมือ่สมัครสมาชกิเสร็จจะมปีุ่ มเพื่อเปิดเขา้สูร่ะบบเปิดบัญชี

อตัโนมัต ิ 

ในกรณีทีเ่ปิดบญัชภีายหลงั หรอืสมาชกิทีบ่ญัชแีลว้ตอ้งการ
เปิดบญัชใีหมเ่พิม่ ใหใ้ชเ้มาสค์ลิก้ทีปุ่่ มเปิดบัญชใีนหนา้หลัก จะ

ปรากฏหนา้ฟอรม์ดงัรูปที ่23 

การเปิดบญัชจีะตอ้งใชข้อ้มลูสมาชกิ โดยอา้งองิจากหมายเลขสมาชกิทีไ่ด ้
ตอนสมัครสมาชกิ 

รปูที ่ 23 ฟอรม์การเปิดบญัช ี

เมือ่ใสร่หัสสมาชกิถูกตอ้ง ระบบจะแสดงขอ้มูลทีไ่ดส้มัครไวด้ังตัวอย่างใน

รูปที ่24 จากนัน้ใหร้ะบบสรา้งรหัสบัญชโีดยคลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม สรา้ง ระบบจะสรา้ง
รหัสบญัชใีหก้บัสมาชกิทีต่อ้งการเปิดบัญช ีในกรณีทีโ่รงเรยีนธนาคารมปีระเภท

บัญชมีากกวา่ 1 ประเภท ใหท้ าการเลอืกประเภททีต่อ้งการจากลสิตร์ายการที่

ไดส้รา้งไวใ้นเมนูตัง้คา่และแกไ้ข  
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การเปิดบญัชสีามารถฝากเงนิขั �นตํ�าไดต้ั �งแต ่1 บาทขึน้ไป โดยให ้ พนักงาน
การเงนิกรอกจํานวนเงนิทีต่้องการลงในชอ่งจํานวนเงนิเปิดบญัช ี เมือ่กรอกขอ้มลู
ครบถ้วนให้ใชเ ้มาสค์ลิ�กป่ ุม บนัทกึขอ้มลู 

รปูที ่ 24 ตวัอยา่งการเปิดบญัช ี

หมายเหต ุสมาชกิ 1 รหัส สามารถมบีญัชเีงนิฝากไดม้ากกวา่ 1 บญัช ี
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ปิดบญัช ี
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เมนูปิดบัญช ี

เมือ่สมาชกิตอ้งการปิดบัญชเีงนิฝาก ใหใ้ชเ้มาสค์ลิก้ทีปุ่่ ม
ปิดบญัช ีจะปรากฏฟอรม์การปิดบญัชดีงัรูปขา้งลา่ง 

วธิใีชง้าน 

ใหก้รอกหมายเลขบัญชทีีต่อ้งการปิด จากนัน้ใหต้รวจสอบ

ความถกูตอ้งจากขอ้มลูสมาชกิ เมือ่ตรวจสอบเรยีบรอ้ยแลว้ใหค้ลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม

ค านวณผลตอบแทน ระบบจะค านวณอตัราดอกเบีย้และแสดงในชอ่ง
ผลตอบแทน สว่นชอ่งยอดเงนิรับสทุธคิอืยอดเงนิรวมทีจ่ะตอ้งจา่ยใหเ้จา้ของ

บญัช ีเมือ่เสร็จแลว้ใหค้ลิก้ปุ่ มบนัทกึบนัทกึขอ้มลู  

ในกรณีทีส่มาชกิตอ้งการยกเลกิการเป็นสมาชกิ เชน่ จบการศกึษา และมี

มากกวา่ 1 บัญช ีใหท้ ารายการปิดบัญชซี ้าใหค้รบทกุบัญช ีและตรวจสอบวา่มี

ยอดเงนิกูค้งคา้งหรอืไม ่มฉิะนัน้สถานะสมาชกิภาพจะยังคงอยู ่

รปูที ่ 25 ฟอรม์การปิดบญัช ี
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ฝากเงนิ 
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เมนูฝากเงนิ 

เมื่อสมาชกิไดท้ าการเปิดบัญชเีงนิฝากแลว้ และตอ้งการ

ฝากเพิม่ใหใ้ชเ้มนูฝากเงนิ (การฝากเงนิทุกครัง้ตอ้งใชร้่วมกับ
สมดุคูฝ่ากเพือ่บนัทกึขอ้มูลการฝาก) 

ขัน้ตอนการฝากเงนิ 

รปูที ่ 26 ฟอรม์ฝากเงนิ

1. กรอกหมายเลขบัญชเีงนิฝาก ระบบจะแสดงขอ้มูลชือ่บัญชี

พนักงานตรวจสอบความถกูตอ้งเทยีบกับสมุดคูฝ่าก

2. กรอกยอดเงนิฝากลงในชอ่งจ านวนเงนิ

3. คลิก้ปุ่ มบันทกึ ระบบจะท าการแสดงขอ้ความ ใหต้รวจสอบ
และคลิก้ปุ่ มตกลง หรือเคาะปุ่ ม Enter เพื่อยืนยันความ

ถกูตอ้ง

1 

2 

3 

ระบบจะแจ ้งขอ้มลูเพื�อยนืยนัการพมิพ ์กรณีต้องการพมิพส์ลปิ
ฝาก-ถอน และรายการเดนิบญัช ีตามลําดบั ใหค้ลกิปุ่ ม ตกลง 
หากไมต่้องการพมิพใ์ห ้คลกิปุ่ ม ยกเลกิ

4.
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รปูที ่ 27 ระบบแสดงขอ้ความยนืยนัยอดเงนิฝาก และแสดงยอดคงเหลอืเมือ่ฝาก 

รปูที ่ 28 เมือ่คลิก้ปุ่ มยนืยนัยอดเงนิฝาก ระบบจะท าการบนัทกึคา่และแสดงขอ้ความ
วา่ท ารายการเรยีบรอ้ย 
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การแกไ้ขรายการฝากผดิพลาด 

กรณีทีบ่ันทกึรายการฝากเงินไปแลว้ และพบว่าไดป้้อนยอดเงนิฝากผิด 
การแกไ้ขยอดเงนิฝากสามารถท าไดเ้หมอืนการฝากเงนิใหม่ โดยใชเ้มนูฝาก

เงนิและท าตามขัน้ตอนดงันี้ 

1. กรอกหมายเลขบัญชทีีต่อ้งการแกไ้ข ตรวจสอบขอ้มูลวา่เป็น

บญัชทีีต่อ้งการแกไ้ขหรอืไม่

2. คลิก้ทีปุ่่ ม แกไ้ขรายการผดิพลาด

3. เลอืกรายการฝากทีต่อ้งการแกไ้ข

รปูที ่ 29 การแกไ้ขรายการฝากผดิพลาด ข ัน้ตอน 1-2 

1

2
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4. จากนั้นใหใ้ส่จ านวนเงินที่ถูกตอ้งลงในช่องจ านวนเงิน

(สังเกตขณะทีเ่ลอืกแกไ้ขรายการ ยอดเงนิคงเหลอืจะแสดง
ขอ้มลูตามการเปลีย่นแปลง แตข่ณะนีจ้ะยังไม่ไดถู้กบันทกึลง

ระบบ) เมื่อใส่ตัวเลขทีแ่กไ้ขแลว้ หลังจากตรวจสอบความ

ถูกตอ้งใหก้ดปุ่ ม Enter บนคยีบ์อร์ด หรือคลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม
บนัทกึ

5. ระบบจะแสดงหนา้ต่างยนืยันดังรูปที ่31-5 ใหก้ดปุ่ ม Enter
หรอืเมาสค์ลิก้ปุ่ ม ตกลง

6. ระบบจะท าการบันทกึขอ้มูลทีแ่กไ้ขและแสดงขอ้ความว่าได ้

ท ารายการเรยีบรอ้ย จากนัน้ใหเ้คาะ Enter หรอืคลิก้ปุ่ ม
ตกลง

รปูที ่ 30 การแกไ้ขรายการฝากผดิพลาด ข ัน้ตอน 3 

3 
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รปูที ่ 31 การแกไ้ขรายการฝากผดิพลาด ข ัน้ตอน 4-6 

4

5

6
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ถอนเงนิ 
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เมนูถอนเงนิ 

เมื่อสมาชิกไดท้ าการเปิดบัญชีเงินฝากแลว้ และ
ตอ้งการถอนเงนิใหใ้ชเ้มนูถอนเงนิ (การถอนเงนิทุกครัง้

ตอ้งใชร้่วมกบัสมดุคูฝ่ากเพือ่บนัทกึขอ้มูลการถอน) 

ขัน้ตอนการถอนเงนิ 

รปูที ่ 32  การถอนเงนิ ข ัน้ตอน 1 

1. กรอกเลขบัญชทีีต่อ้งการถอนในชอ่งบัญช ีตรวจสอบขอ้มูลเพื่อความ

ถกูตอ้งกอ่นท ารายการ

1
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2. ตรวจสอบภาพถา่ยเจา้ของบญัชแีละลายเซ็นในระบบเทยีบกับลายเซ็น

ในใบน าถอนวา่ตรงกนัหรอืไม่

3. กรอกจ านวนเงนิทีต่อ้งการถอน

4. กดปุ่ ม Enter หรอืใชเ้มาสค์ลิก้ทีปุ่่ มตกลง

5. ระบบจะแสดงขอ้มลูยนืยันดงัรูป

2

4

3

5

รปูที ่ 34 การถอนเงนิ ข ัน้ตอน 5 

รปูที ่ 33 การถอนเงนิ ข ัน้ตอน 2-4 
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6. ระบบจะท าการบันทึกขอ้มูลและแสดงขอ้ความว่าไดท้ ารายการ

เรยีบรอ้ย จากนัน้ใหเ้คาะ Enter หรอืคลิก้ปุ่ มตกลง

การแกไ้ขรายการถอนผดิพลาด 

กรณีทีบ่ันทกึรายการถอนเงนิไปแลว้ และพบว่าไดป้้อนยอดเงนิผดิ การ

แกไ้ขยอดเงนิถอนสามารถท าไดเ้หมอืนการถอนเงนิใหม ่ 

ขัน้ตอนการแกไ้ขรายการถอนผดิพลาด 

1. ป้อนเลขบัญชทีี่ตอ้งการแกไ้ข ตรวจสอบใหแ้น่ใจว่าเป็นชือ่บัญชทีี่
ตอ้งการแกไ้ข

2. คลิก้ทีปุ่่ มแกไ้ขรายการผดิพลาด จะปรากฏรายการธรุกรรมดงัรูปที ่37

6

รปูที ่ 35 การถอนเงนิ ข ัน้ตอน 6 

1
1

2

รปูที ่ 36 การแกไ้ขรายการถอนผดิพลาด ข ัน้ตอน 1-2 
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3. เลอืกรายการธรุกรรมทีต่อ้งการแกไ้ข

3

รปูที ่ 37 การแกไ้ขรายการถอนผดิพลาด ข ัน้ตอน 3 
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4. จากนัน้ใหใ้สจ่ านวนเงนิทีถู่กตอ้งลงในชอ่งจ านวนเงนิ (สังเกตขณะที่

เลือกแกไ้ขรายการ ยอดเงินคงเหลือจะแสดงขอ้มูลตามการ
เปลีย่นแปลง แตข่ณะนี้จะยังไม่ไดถู้กบันทกึลงระบบ) เมือ่ใสต่ัวเลขที่

แกไ้ขแลว้ หลังจากตรวจสอบความถูกตอ้งใหก้ดปุ่ ม Enter บน

คยีบ์อรด์ หรอืคลิก้เมาสท์ีปุ่่ มบนัทกึ

4

รปูที ่ 38 การแกไ้ขรายการถอนผดิพลาด ข ัน้ตอน 4 
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5. ระบบจะแสดงหนา้ตา่งยนืยันดังรูป ใหก้ดปุ่ ม Enter หรอืเมาสค์ลิก้ปุ่ ม

ตกลง

5

6

รปูที ่ 39 การแกไ้ขรายการถอนผดิพลาด ข ัน้ตอน 5 

รปูที ่ 40 การแกไ้ขรายการถอนผดิพลาด ข ัน้ตอน 6 
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ระบบบญัชกีลาง 
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 เมนูระบบบัญชกีลาง 

ในระบบโรงเรียนธนาคาร จะมสี่วนของระบบบัญชกีลางที่

ผู จ้ัดการ  หรือผู ท้ี่มีหน า้ที่ที่ได รั้บมอบหมายจะตอ้งคอย
ตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูล เพื่อท ารายงานสรุปยอด

รายรับ รายจา่ย ก าไรสะสม หรอืเพือ่ปิดบญัชเีมือ่ส ิน้ปี 

โดยในเมนูระบบบญัชกีลางจะประกอบดว้ย 

 รายการหมวดรายรับ

 รายการหมวดรายจา่ย

 ก าไรสะสม

 ปิดบญัชี

รปูที ่ 41 เมนูยอ่ยในระบบบญัชกีลาง 
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บัญชีรำยรับ 

ใชเ้พื่อป้อนขอ้มูลในหมวดรายรับของบัญชกีลาง โดยระบบจะมปีุ่ มส าหรับ
สรา้งเลขทีเ่อกสารใหอ้ตัโนมัต ิเพือ่ป้องกนัความสบัสนกรณีใสห่มายเลขซ ้า 

การใชง้าน 

1. คลิก้เมาสท์ีปุ่่ มสรา้ง เพือ่สรา้งเลขทีเ่อกสาร

2. เลอืกรายการบัญชจีาก dropdown  menu ในชอ่งเลอืกรายการ

บญัชี

3. ใสจ่ านวนเงนิในชอ่งจ านวนเงนิ พรอ้มหน่วยสตางค(์ถา้ม)ี

วนัทีท่ าการบนัทกึจะเป็นวนัปัจจุบนัไม่สามารถเปลีย่นแปลงได ้

4. ในช่องหมายเหตุสามารถใส่รายละเอียดของรายการที่เลือก

เพิม่เตมิได ้

5. คลิก้เมาสท์ีปุ่่ มเพิม่ ระบบจะท าการสรา้งรายการรอบนัทกึ
ดงัรูปที ่43

6. กรณีตอ้งการกรอกขอ้มูลรายการเพิม่สามารถท าไดโ้ดยท าซ ้าใน
ขัน้ตอนที ่1-5

7. เมือ่เสร็จแลว้ใหค้ลิก้เมาสท์ีปุ่่ มบนัทกึขอ้มลู ระบบจะท าการบันทกึ

และแสดงขอ้ความดงัรูปที ่44

รปูที ่ 42 ฟอรม์การกรอกขอ้มลูรายการรายรบั
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ตวัอยา่งการสร้างขอ้มูลบญัชีรายรับ 

รปูที ่ 43 ตวัอยา่งการกรอกขอ้มลู 

รปูที ่ 44 ภาพการบนัทกึขอ้มลูลงระบบ 
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บัญชีรำยจ่ำย 

ใชเ้พือ่ป้อนขอ้มลูในหมวดรายจา่ยของบญัชกีลาง โดยระบบจะมปีุ่ มส าหรับ
สรา้งเลขทีเ่อกสารใหอ้ตัโนมัต ิเพือ่ป้องกนัความสบัสนกรณีใสห่มายเลขซ ้า 

การใชง้าน 

1. คลิก้เมาสท์ีปุ่่ มสรา้ง เพือ่สรา้งเลขทีเ่อกสาร

2. เลอืกรายการบัญชจีาก dropdown  menu ในชอ่งเลอืกรายการ

บญัชี

3. ใสจ่ านวนเงนิในชอ่งจ านวนเงนิ พรอ้มหน่วยสตางค ์(ถา้ม)ี

วนัทีท่ าการบนัทกึจะเป็นวนัปัจจุบนัไม่สามารถเปลีย่นแปลงได ้

4. ในช่องหมายเหตุสามารถใส่รายละเอียดของรายการที่เลือก

เพิม่เตมิได ้

5. คลิก้เมาสท์ีปุ่่ มเพิม่ ระบบจะท าการสรา้งรายการรอบนัทกึ
ดงัรูปที ่46

6. กรณีตอ้งการกรอกขอ้มูลรายการเพิม่สามารถท าไดโ้ดยท าซ ้าใน
ขัน้ตอนที ่1-5

7. เมือ่เสร็จแลว้ใหค้ลิก้เมาสท์ีปุ่่ มบนัทกึขอ้มลู ระบบจะท าการบันทกึ

และแสดงขอ้ความดงัรูปที ่47

รปูที ่ 45 ฟอรม์การกรอกขอ้มลูรายการรายจา่ย 
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ตวัอยา่งการสร้างขอ้มูลบญัชีรายจ่าย 

รปูที ่ 46 ตวัอยา่งการกรอกขอ้มลู 

รปูที ่ 47 ภาพการบนัทกึขอ้มลูลงระบบ 
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บัญชีก ำไรสะสม 

ใชเ้พื่อป้อนขอ้มูลในหมวดก าไรสะสมของบัญชกีลาง โดยระบบจะมีปุ่ ม
ส าหรับสรา้งเลขทีเ่อกสารใหอ้ตัโนมัต ิเพือ่ป้องกนัความสบัสนกรณีใสห่มายเลข

ซ ้า 

การใชง้าน 

1. คลิก้เมาสท์ีปุ่่ มสรา้ง เพือ่สรา้งเลขทีเ่อกสาร

2. เลอืกรายการบัญชจีาก dropdown  menu ในชอ่งเลอืกรายการ

บญัชี

3. ใสจ่ านวนเงนิในชอ่งจ านวนเงนิ พรอ้มหน่วยสตางค(์ถา้ม)ี
วนัทีท่ าการบนัทกึจะเป็นวนัปัจจุบนัไม่สามารถเปลีย่นแปลงได ้

4. ในช่องหมายเหตุสามารถใส่รายละเอียดของรายการที่เลือก

เพิม่เตมิได ้

5. คลิก้เมาสท์ีปุ่่ มเพิม่ ระบบจะท าการสรา้งรายการรอบนัทกึ

ดงัรูปที ่49

6. กรณีตอ้งการกรอกขอ้มูลรายการเพิม่สามารถท าไดโ้ดยท าซ ้าใน

ขัน้ตอนที ่1-5

7. เมือ่เสร็จแลว้ใหค้ลิก้เมาสท์ีปุ่่ มบนัทกึขอ้มลู ระบบจะท าการบันทกึ
และแสดงขอ้ความดงัรูปที ่50

รปูที ่ 48 ฟอรม์การกรอกขอ้มลูรายการก าไรสะสม 
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ตวัอยา่งการสร้างขอ้มูลรายการบญัชีก าไรสะสม 

รปูที ่ 49 ตวัอยา่งการกรอกขอ้มลู 

รปูที ่ 50 ภาพการบนัทกึขอ้มลูลงระบบ 
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ปิดบัญชี 

ใชเ้มื่อตอ้งการท าการปิดยอดบัญชกีลางประจ าปี โดยปกตจิะท าทุกสิน้ปี 
เพื่อสรุปยอดก าไรสุทธิ โดยระบบจะท าการค านวณผลลัพธ์ใหต้รวจสอบให ้

แน่ใจกอ่นท าการยนืยันเพือ่บนัทกึลงระบบ 

รปูที ่ 51 เมนูค าส ัง่ปิดบญัชกีลาง 

รปูที ่ 52 ตวัอยา่งการแสดงผลการค านวณกอ่นท าการบนัทกึ
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รายงาน 
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เมนูรายงาน 

เมนูรายงานของระบบโรงเรียนธนาคารเป็นทีร่วบรวม

การแสดงรายงานประเภทต่างๆ ที่จ าเป็น โดยไดแ้บ่ง
ประเภทของรายงานออกเป็น 3 หมวด ไดแ้ก ่

 หมวดรายงานทัว่ไป

 หมวดรายงานสนิเชือ่

 หมวดรายงานบญัชกีลาง

รปูที ่ 53 เมนูหมวดตา่งๆ ของรายงานในระบบโรงเรยีนธนาคาร

เมือ่คลิก้ทีเ่มนูรายงานจะแสดงหมวดรายการใหเ้ลอืกดงัรูปที ่53 โดยใน 

แตล่ะหมวดจะมปีระเภทของรายการใหเ้ลอืกอกีดงันี้ 
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หมวดรายงานทัว่ไป 

ในหมวดรายงานทัว่ไป เป็นรายงานทีเ่กีย่วกบัธรุกรรมทางการเงนิ และ
รายงานแสดงรายชือ่สมาชกิปัจจบุนัทียั่งไม่ไดปิ้ดบัญช ีประกอบดว้ย 

 รายงานการเปิดบญัชี

 รายงานการปิดบญัชี

 รายงานธรุกรรมแยกรายบคุคล

 รายงาน (จ านวนครัง้) การฝากสงูสดุ

 รายงานฝากถอนประจ าวนั

 รายงานจ านวนสมาชกิปัจจุบนั

รปูที ่ 54 เมนูยอ่ยในหมวดรายงานท ัว่ไป 
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รำยงำนกำรเปิดบัญชี 

เมือ่ตอ้งการทราบวา่มบีญัชทีีเ่ปิดใหม ่เป็นจ านวนเทา่ใด 

การใชง้าน 

ก าหนดชว่งเวลาตัง้แต่ วัน-เดอืน-ปี ทีเ่ริ่มนับ ถงึ วัน-เดอืน-ปี ทีต่อ้งการ 
แลว้ใชเ้มาสค์ลิก้ทีปุ่่ ม แสดง 

รปูที ่ 55 เมนูรายงานการเปิดบญัช ี

ตวัอยา่ง รายงานการเปิดบญัชี แยกตามวนั 

เมือ่เลอืกแสดงกลุม่ตาม วนัเดอืนปี หัวรายงานจะแยกตามวนั เดอืน ปี 

รปูที ่ 56 ตวัอยา่งรายงานแสดงจ านวนการเปิดบญัช ีแยกตามวนัที ่
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ตวัอยา่ง รายงานการเปิดบญัชี แยกตามระดบัชั้น 

เมือ่เลอืกแสดงกลุม่ตาม ระดบัช ัน้ หัวรายงานจะแยกตาม ระดบัชัน้เรยีน 

รปูที ่ 57 ตวัอยา่งรายงานแสดงจ านวนการเปิดบญัช ีแยกตามระดบัช ัน้

ตวัอยา่ง รายงานการเปิดบญัชี แยกตามเพศ 

เมือ่เลอืกแสดงกลุม่ตาม ชายหญงิ หัวรายงานจะแยกตาม เพศชาย-หญงิ 

รปูที ่ 58 ตวัอยา่งรายงานแสดงจ านวนการเปิดบญัช ีแยกตามเพศชาย-หญงิ
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รำยงำนกำรปิดบัญชี 

เมือ่ตอ้งการทราบวา่มบีญัชใีดบา้งทีปิ่ดไป และเป็นจ านวนเทา่ใด 

การใชง้าน 

ก าหนดชว่งเวลาตัง้แต่ วัน-เดอืน-ปี ทีเ่ริ่มนับ ถงึ วัน-เดอืน-ปี ทีต่อ้งการ 
แลว้ใชเ้มาสค์ลิก้ทีปุ่่ ม แสดง 

รปูที ่ 59 เมนูรายงานการปิดบญัช ี

ตวัอยา่ง รายงานการปิดบญัชี แยกตามวนั 

เมือ่เลอืกแสดงกลุม่ตาม วนัเดอืนปี หัวรายงานจะแยกตามวนั เดอืน ปี 

รปูที ่ 60 ตวัอยา่งรายงานแสดงจ านวนการปิดบญัช ีแยกตามวนัที ่
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ตวัอยา่ง รายงานการปิดบญัชี แยกตามระดบัชั้น 

เมือ่เลอืกแสดงกลุม่ตาม ระดบัช ัน้ หัวรายงานจะแยกตาม ระดบัชัน้เรยีน 

รปูที ่ 61 ตวัอยา่งรายงานแสดงจ านวนการเปิดบญัช ีแยกตามระดบัช ัน้

ตวัอยา่ง รายงานการปิดบญัชี แยกตามเพศ 

เมือ่เลอืกแสดงกลุม่ตาม ชายหญงิ หัวรายงานจะแยกตาม เพศชาย-หญงิ 

รปูที ่ 62 ตวัอยา่งรายงานแสดงจ านวนการเปิดบญัช ีแยกตามเพศชาย-หญงิ
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รำยงำนธุรกรรมแยกรำยบคุคล 

เมือ่ตอ้งการดธูรุกรรมทางการเงนิเป็นรายบคุคล 

การใชง้าน 

ใสร่หัสบัญชทีีต่อ้งการด ู(ตรวจสอบชือ่บัญชใีหแ้น่ใจ) ก าหนดชว่งเวลาที่
ตอ้งการด ูแลว้ใชเ้มาสค์ลิก้ทีปุ่่ ม แสดง 

รปูที ่ 63 เมนูรายงานธุรกรรม (Transaction) แยกตามรายบคุคล 

ตวัอยา่ง รายงานธุรกรรมการเงิน แยกรายบุคคล 

รปูที ่ 64 ตวัอยา่งการแสดงขอ้มลูธุรกรรมทางการเงนิรายบคุคลในชว่งเวลาหนึง่ 
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รำยงำนรำยกำรฝำกสูงสุด 

ใชแ้สดงอับดับจ านวนครัง้ของการฝากเงนิสงูสดุ 5 และ 10 อันดับแรก 
เพือ่ใชพ้จิารณาประกอบรายการสง่เสรมิวนัิยการออม  

การใชง้าน 

เลอืกชว่งเวลาทีต่อ้งการ และเลอืกจ านวนอันดับสงูสดุว่าตอ้งการ 5 หรือ 

10 อนัดบัแรก เสร็จแลว้คลิก้ปุ่ มแสดง 

รปูที ่ 65 เมนูรายงานแสดงรายการจ านวนคร ัง้ของการฝากสงูสดุ 
มใีหเ้ลอืก 5 และ 10 อนัดบัแรก 

ในกรณีทีม่จี านวนครัง้ในการฝากเงนิเทา่กัน จะพจิารณายอดเงนิคงเหลอื
เป็นพารามเิตอร์ตาม และถา้ยอดเงนิยังคงเท่ากันดว้ยจะพิจารณาใหอ้ันดับที่

เทา่กนั ดงัรูปที ่66 และ 67 

ตวัอยา่ง รายงานรายการฝากสูงสุด 5 อนัดบัแรก 

รปูที ่ 66 ตวัอยา่ง รายงานรายการฝากสงูสดุ 5 อนัดบัแรก 
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ตวัอยา่ง รายงานรายการฝากสูงสุด 10 อนัดบัแรก 

รปูที ่ 67 ตวัอยา่ง รายงานรายการฝากสงูสดุ 10 อนัดบัแรก 

รำยงำนฝำกถอนประจ ำวัน 

เมือ่ตอ้งการทราบสรุปจ านวนรายการธรุกรรมฝาก-ถอนเงนิประจ าวนั 

วธิกีารใช ้

เลอืกวนัทีต่อ้งการและเลอืกการแสดงแยกตามกลุม่ทีต่อ้งการ 

รปูที ่ 68 เมนูรายงานธุรกรรมการฝากถอนประจ าวนั
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ตวัอยา่ง รายงานการฝากถอนประจ าวนั แยกรายวนั 

รปูที ่ 69 ตวัอยา่งรายงานการฝากถอนประจ าวนั แยกรายวนั

ตวัอยา่ง รายงานการฝากถอนประจ าวนั แยกตามระดบัชั้น 

รปูที ่ 70 ตวัอยา่งรายงานการฝากถอนประจ าวนั แยกตามระดบัช ัน้เรยีน 
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ตวัอยา่ง รายงานการฝากถอนประจ าวนั แยกตามชาย-หญิง 

รปูที ่ 71 ตวัอยา่งรายงานการฝากถอนประจ าวนั แยกตามชาย-หญงิ

รำยงำนจ ำนวนสมำชิกปัจจุบัน 

ใชแ้สดงขอ้มลูจ านวนสมาชกิทีม่อียู่ทัง้หมดในปัจจุบัน โดยมเีงือ่นไขตอ้งมี

เงนิฝากและยังไม่ปิดบัญช ีเพื่อคัดกรองสมาชกิทีจ่บการศกึษาและปิดบัญชไีป
แลว้ออกไป เมือ่คลิก้เมนูนีร้ายการจะแสดงขอ้มลูทนัท ี

รปูที ่ 72 ตวัอยา่งรายงานจ านวนสมาชกิปจัจบุนั
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หมวดรายงานสนิเชือ่ 

ในหมวดรายงานสนิเชือ่ เป็นรายงานดา้นขอ้มลูตา่งๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกับ

ระบบสนิเชือ่ ประกอบดว้ย 

 รายงานเกนิก าหนดการกูย้มื

 รายงานธรุกรรมสนิเชือ่ (statement)

 รายงานการเปิดบญัชี

 รายงานหนีถ้งึก าหนดช าระ

 รายงานการจา่ยเงนิกูป้ระจ าวนั

 รายงานรับช าระหนีป้ระจ าวนั

 รายงานผูค้ ้าประกนั

รปูที ่ 73 เมนูยอ่ยในหมวดรายงานสนิเชือ่ 

PhetChanpha Co.,Ltd.  Tel.0 2121 7133  email : info@phetchanpha.com



66 

รำยงำนเกินก ำหนดกำรกู้ยืม 

เมือ่ตอ้งการทราบขอ้มูลรายการสนิเชือ่ทีเ่กนิก าหนดการกูย้มืแลว้ สามารถ
ใชเ้มนูนี้เพื่อตรวจสอบและตดิตามทวงหนี้ต่อไป โดยเมนูนี้จะแยกแสดงตาม

ประเภทของสนิเชือ่ 

รปูที ่ 74 เมนูรายงานเกนิก าหนดการกูย้มื

ตวัอยา่ง รายงานเกินก าหนดการกูย้มื 

รปูที ่ 75 ตวัอยา่งรายงานเกนิก าหนดการกูย้มื
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รำยงำนธุรกรรมสินเช่ือ 

เมื่อตอ้งการทราบขอ้มูลทางธุรกรรมดา้นสนิเชือ่แยกตามรายสัญญา ว่า

สญัญานัน้ๆมกีารท าธรุกรรมการเบกิจา่ยและการสง่ช าระหนีเ้ป็นอย่างไรบา้ง 

รปูที ่ 76 เมนูรายงานธุรกรรมสนิเชือ่

ตวัอยา่ง รายงานธุรกรรมสินเช่ือ 

รปูที ่ 77 ตวัอยา่งรายงานธุรกรรมสนิเชือ่ 
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รำยงำนกำรเปิดสัญญำ 

แสดงจ านวนรายการทีข่อเปิดสญัญาสนิเชือ่ โดยขอ้มูลจะแสดงขอ้มูลผูข้อ

เปิดสญัญา วนัทีท่ าสญัญา วันทีส่ ิน้สดุสญัญา ประเภทของสญัญา ประเภทของ
หลักทรัพยท์ีใ่ชค้ ้าประกัน รวมถงึยอดเงนิทีข่อท าสัญญากูย้มื เพื่อใชพ้จิารณา

ประกอบการอนุมัตแิละตดิตามผล 

รปูที ่ 78 แสดงตวัอยา่งรายงานการเปิดสญัญาสนิเชือ่ 
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รำยงำนหนีถึ้งก ำหนดช ำระ 

ใชต้รวจสอบรายการสัญญาทีถ่งึ (หรือจะถงึ) ก าหนดวันทีจ่ะตอ้งมาช าระ
เงนิ โดยสามารถตัง้ชว่งเวลาเพือ่การตรวจสอบได ้ใชเ้พือ่ตรวจเช็ควา่มรีายการ

สญัญาสนิเชือ่ใดบา้งทีจ่ะถงึก าหนดการตดิตามทวงหนี ้

รปูที ่ 79 เมนูรายงานหนีถ้งึก าหนดช าระ สามารถต ัง้ชว่งเวลาตรวจสอบได ้

ตวัอยา่ง รายงานหน้ีถึงก าหนดช าระ 

รปูที ่ 80 ตวัอยา่งรายงานหนีถ้งึก าหนดช าระ 
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รำยงำนกำรจ่ำยเงินกู้ประจ ำวัน 

เมือ่ตอ้งการทราบว่าในแต่ละวันมกีารจ่ายเงนิกูใ้หก้ับผูท้ีม่าขอกูก้ีร่ายการ
อะไรบา้ง รายงานนีส้ามารถตัง้ชว่งเวลาทีต่อ้งการได ้ 

รปูที ่ 81 เมนูรายงานการจา่ยเงนิกูป้ระจ าวนั

ตวัอยา่ง รายงานจ่ายเงินกูป้ระจ าวนั 

รปูที ่ 82 ตวัอยา่งรายงานการจา่ยเงนิกูป้ระจ าวนั
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รำยงำนรับช ำระหนีป้ระจ ำวัน 

เมือ่ตอ้งการทราบว่าในแต่ละวันมกีารรับช าระหนี้เงนิกูก้ ีร่ายการอะไรบา้ง 
รายงานนีส้ามารถตัง้ชว่งเวลาทีต่อ้งการได ้ 

รปูที ่ 83 เมนูรายงานการรบัช าระหนีป้ระจ าวนั

ตวัอยา่ง รายงานรับช าระหน้ีประจ าวนั 

รปูที ่ 84 ตวัอยา่งรายงานรบัช าระหนีป้ระจ าวนั
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รำยงำนผู้ค  ำ้ประกัน 

ใชเ้มือ่ตอ้งการตรวจสอบวา่สญัญานัน้มใีครเป็นผูค้ ้าประกนับา้ง 

รปูที ่ 85 เมนูรายงานผูค้ า้ประกนั

ตวัอยา่ง รายงานรับช าระหน้ีประจ าวนั 

รปูที ่ 86 ตวัอยา่งรายงานผูค้ า้ประกนั

PhetChanpha Co.,Ltd.  Tel.0 2121 7133  email : info@phetchanpha.com



73 

หมวดรายงานบญัชกีลาง 

ในหมวดรายงานบญัชกีลาง เป็นรายงานดา้นขอ้มลูตา่งๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง
กบัระบบบญัชกีลาง ประกอบดว้ย 

 รายงานรายละเอยีดประกอบงบดลุ

 รายงานบญัชงีบดลุ

 รายงานงบทดลอง

 รายงานงบก าไรขาดทนุ

 รายงานก าไรสะสม

 รายงานรายรับ

 รายงานรายจา่ย

รปูที ่ 87 เมนูยอ่ยในหมวดรายงานบญัชกีลาง 
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รำยงำนรำยละเอียดประกอบงบดลุ 

รายงงานรายละเอยีดประกอบงบดุลจะแสดงรายละเอยีดของรายการตา่งๆ
ในระบบบญัชกีลาง ตามชว่งเวลาทีก่ าหนด ดงัรูปที ่89-90 

รปูที ่ 88 เมนูรายงานรายละเอยีดประกอบงบดลุ 

ตวัอยา่ง รายงานรายละเอียดประกอบงบดุล 

รปูที ่ 89 ตวัอยา่งรายงานรายละเอยีดประกอบงบดลุ 
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รำยงำนบัญชีงบดลุ 

รายงานงบดุลจะแสดงขอ้มูลแยกประเภทของสนิทรัพย์ และหนี้สนิของ

บญัชกีลาง 

รปูที ่ 90 เมนูรายงานบญัชงีบดลุ 

ตวัอยา่ง รายงานบญัชีงบดุล 

รปูที ่ 91 ตวัอยา่งรายงานบญัชงีบดลุ 
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รำยงำนงบทดลอง 

ใชแ้สดงรายงานงบทดลอง โดยสามารถก าหนดวนัทีต่อ้งการและคลิก้เมาส์

ทีปุ่่ มแสดง รายงานจะแสดงยอดสิน้สดุ ณ วนัทีเ่ลอืกไว ้

รปูที ่ 92 เมนูรายงานงบทดลอง 

ตวัอยา่ง รายงานงบทดลอง 

รปูที ่ 93 ตวัอยา่งรายงานงบทดลอง 
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รำยงำนงบก ำไรขำดทุน 

ใชแ้สดงงบก าไร-ขาดทุนของบัญชกีลาง ณ ช่วงเวลาทีก่ าหนด โดยจะ
แยกเป็นหมวดรายรับ และรายจา่ย ดงัรูปที ่95-96 

รปูที ่ 94 เมนูรายงานงบก าไรขาดทนุ 

ตวัอยา่ง รายงานงบทดลอง 

รปูที ่ 95 ตวัอยา่งรายงานงบก าไรขาดทนุ 
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รำยงำนก ำไรสะสม 

ใชแ้สดงขอ้มลูก าไรสะสมของระบบบัญชกีลาง 

รปูที ่ 96 เมนูรายงานก าไรสะสม 

ตวัอยา่ง รายงานก าไรสะสม 

รปูที ่ 97 ตวัอยา่งรายงานก าไรสะสม 
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รำยงำนรำยรับ 

แสดงขอ้มลูแยกเฉพาะหมวดรายรับของบญัชกีลาง 

ตวัอยา่ง รายงานรายรับ 

รปูที ่ 98 ตวัอยา่งรายงานรายรบั

รำยงำนรำยจ่ำย 

คลา้ยกับรายงานรายรับ โดยระบบจะแสดงขอ้มูลแยกเฉพาะหมวดรายจ่าย

ของบญัชกีลาง 
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สนิเชือ่ 
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เมนูสนิเชือ่ 

ระบบนี้จะเปิดใชห้รือไม่ก็ได ้การเปิดใหบ้ริการสนิเชือ่กับ
สมาชกิขึน้อยู่กับนโยบายและความสมัครใจของแต่ละโรงเรียน 

ทัง้นี้ควรศกึษาหลักเกณฑก์ารใหบ้ริการสนิเชือ่จากธนาคารให ้
เขา้ใจถงึผลด-ีผลเสยี กอ่นเปิดใหบ้รกิาร และควรมคีณะผูบ้รหิาร

ของโรงเรียนร่วมพจิารณา รวมถงึร่วมเป็นคณะกรรมการอนุมัติ

การออกสนิเชือ่ใหก้ับสมาชกิทีม่าขอกู ้เพื่อป้องกันความผดิพลาดเสยีหายที่
เกดิจากภาวะหนี้สูญ การผิดนัดช าระ หรือการปล่อยกูม้ากเกนิไปท าใหข้าด

สภาพคล่องทางการเงิน รวมถงึการก าหนดเพดานในการปล่อยสนิเชือ่ โดย
พิจารณาจากสัดส่วนจ านวนเงนิฝากทีม่ีอยู่ ซึง่ควรศกึษาและปรึกษากับทาง

ธนาคารเพือ่ใหเ้ขา้ใจถงึปัจจัยกระทบทีต่อ้งค านงึใหร้อบดา้นกอ่นเปิดบรกิาร 

รปูที ่ 99 สนิเชือ่ระบบโรงเรยีนธนาคารแบง่เป็น 3 ประเภท 

ประเภทของสนิเชือ่ 

ในระบบโรงเรยีนธนาคาร ประกอบดว้ยสนิเชือ่ 3 ประเภท ไดแ้ก ่

 เงนิกูร้ะยะสัน้

 เงนิกูร้ะยะสัน้หมนุเวยีน

 เงนิกูล้งทนุ

อัตราดอกเบีย้เงนิกู ้และอัตราดอกเบีย้ปรับ ขึน้อยู่กับทางโรงเรยีนธนาคาร

เป็นผูก้ าหนด วธิกีารปรับอตัราดอกเบีย้เงนิกูด้ใูนหัวขอ้ ต ัง้คา่และแกไ้ข 
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ขั้นตอนกำรขอสินเช่ือ 

สนิเชือ่ทัง้ 3 ประเภทจะมขีัน้ตอนการขอสนิเชือ่คลา้ยๆกนัคอื 

1. ขัน้ตอนการขอเปิดสญัญา

2. ขัน้ตอนการจา่ยเงนิสนิเชือ่ใหผู้กู้ ้

3. ขัน้ตอนการรับช าระสนิเชือ่

ควำมแตกต่ำงของสินเช่ือแต่ละประเภท 

ประเภท ระยะเวลา
ผอ่นช าระ 

เงือ่นไข 

เงนิกูร้ะยะส ัน้ ไมเ่กนิ 1 ปี เบกิเงนิกูค้รัง้เดยีว ช าระหมดครัง้เดยีว หากช าระไม่ครบและ
ลา่ชา้คดิดอกเบีย้ปรับ 

เงนิกูร้ะยะส ัน้
หมนุเวยีน 

ไมเ่กนิ 1 ปี เบกิเงนิกูไ้ดห้ลายงวดภายในวงเงนิทีไ่ดร้ับอนุมตั ิคดิดอกเบีย้
เป็นรายวันตามอัตราทีก่ าหนด ถา้ช าระล่าชา้เกนิระยะเวลา
ครบก าหนดช าระ คดิดอกเบีย้ปรับ 

เงนิกูล้งทนุ ไมเ่กนิ 3 ปี ก าหนดงวดเบกิเงนิกูไ้ดห้ลายครัง้  ภายในวงเงนิทีไ่ดร้ับ
อนุมัต ิช าระเงนิตามงวดทีก่ าหนดในสัญญา หากช าระลา่ชา้
คดิดอกเบีย้ปรับ 
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สนิเชือ่ประเภทที ่1 เงนิกูร้ะยะสัน้

เป็นเงนิกูร้ะยะไมเ่กนิ 1 ปี จา่ยเงนิครัง้เดยีว 

รปูที ่ 100 เมนยูอ่ยสนิเชือ่ประเภทที ่1 เงนิกูร้ะยะส ัน้

การเปิดสญัญา 

เมือ่ผูข้อกูม้าตดิต่อท าเรื่องขอเปิดสัญญากูย้มืเงนิ ใหก้รอกแบบฟอรม์เปิด

สัญญา และคณะกรรมการ (หรือผูม้ีอ านาจอนุมัติ) หลังจากที่ไดผ้่านการ
พจิารณาอนุมัตวิงเงนิกูแ้ลว้ ใหท้ าการกรอกลงฟอร์มเปิดสัญญาโดยมขีัน้ตอน

การใชง้านดงันี ้

1. ป้อนขอ้มูลรหัสสมาชกิของผูข้อกู ้(ผูข้อกูต้อ้งสมัครเป็นสมาชกิ

กอ่น) ตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลูทีป่รากฏ

2. จากนั้นใหร้ะบบสรา้งเลขที่สัญญา โดยคลิ้กเมาส์ที่ปุ่ ม สร้าง
ระบบจะสรา้งเลขทีส่ญัญาใหโ้ดยอตัโนมัติ

3. ก าหนดวนัครบก าหนดช าระ (วนัสิน้สดุสญัญา) สงูสดุไมเ่กนิ 1 ปี
4. ระบุวัตถุประสงค์การขอกูจ้ากรายการ (วัตถุประสงค์การขอกู ้

สามารถก าหนดเพิม่เตมิไดใ้นเมนูตัง้คา่และแกไ้ข

5. ใสย่อดเงนิกูท้ีไ่ดรั้บอนุมัติ
6. เลอืกประเภทของหลกัทรัพยค์ ้าประกนัจากรายการ และ/หรอื

7. ใส่หมายเลขสมาชกิผูค้ ้าประกัน ตามเงื่อนไขที่ทางโรงเรียน

ธนาคารก าหนด
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รปูที ่ 101 ฟอรม์การขอเปิดสญัญาเงนิกูร้ะยะส ัน้
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รปูที ่ 102 ตวัอยา่งการกรอกฟอรม์การเปิดสญัญาสนิเชือ่ระยะส ัน้

รปูที ่ 103 ขอความยนืยนัการขอเปิดสญัญา 
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รปูที ่ 104 กรณผีูค้ า้ไดค้ า้ประกนัใหก้บัสญัญาอืน่ไปแลว้ ระบบจะแสดงขอ้ความเดอืน 

รปูที ่ 105 กรณทีีไ่มม่ปีญัหา ระบบจะท าการบนัทกึและแสดงขอ้ความยนืยนั

กรณีใชผู้ค้ ้าประกัน ระบบจะตรวจสอบว่าผูท้ี่จะมาค ้าประกันนั้น เคยค ้า

ประกันใหใ้ครอยู่หรือไม่ ถา้มี ระบบจะไม่อนุญาตใหค้ ้าประกันไดอ้ีก พรอ้ม
แสดงขอ้ความเตอืน  

กรณีใชบ้ัญชธีนาคารเป็นหลักทรัพย์ค ้าประกัน ระบบจะแสดงยอดเงิน

คงเหลอืในบญัชเีพือ่ใชป้ระกอบการพจิารณา
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การจา่ยสนิเชือ่ 

เมือ่สญัญากูไ้ดรั้บการอนุมัตวิงเงนิสนิเชือ่แลว้ให ้

 นัดวนัใหม้ารับเงนิ

 เปิดฟอรม์การจา่ยสนิเชือ่ ใสข่อ้มลูสมาชกิผูข้อกู ้

ระบบจะจ่ายเงนิงวดเดยีวทัง้กอ้นใหก้ับผูกู้ ้การคดิดอกเบีย้เริม่นับจากวันที่

จา่ยสนิเชือ่ใหผู้กู้ ้ 

รปูที ่ 106 ฟอรม์การจา่ยสนิเชือ่ใหผู้กู้ ้
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รปูที ่ 107 ตวัอยา่งการใชฟ้อรม์การจา่ยสนิเชือ่ 
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เมือ่ใสข่อ้มูลรหัสสมาชกิจะแสดงขอ้มูลสัญญาทีท่ าไว ้พรอ้มรายละเอยีด
เกีย่วกบัสญัญาการกูย้มื ไดแ้ก ่

 เลขทสีญัญา

 จ านวนเงนิกู ้

 อตัราดอกเบีย้

 วงเงนิกูค้งเหลอื

 วนัทีเ่ริม่รับเงนิ

 วนัทีส่ ิน้สดุสญัญา

 วงเงนิกูค้งเหลอื

 ประวตักิารช าระ(ถา้ม)ี

 วนัทีจ่า่ยเงนิ

 จ านวนเงนิทีจ่า่ย

 ใหก้รอกเฉพาะชอ่งจ านวนเงนิทีจ่า่ย
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การช าระเงนิกู ้

สามารถช าระทเีดยีวทัง้หมด หรือแบ่งช าระก็ได ้โดยถา้ยังไม่เกนิก าหนด
สัญญาจะไม่คิดดอกเบี้ยปรับ กรณีการคิดดอกเบี้ยปรับจะคิดเมื่อช าระเกิน

ก าหนดสญัญา 

รปูที ่ 108 ฟอรม์การรบัช าระสนิเชือ่
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รปูที ่ 109 ตวัอยา่งการใชง้านฟอรม์รบัช าระเงนิ

ชอ่งเงนิสดรับ คอื จ านวนเงนิทีรั่บมาทัง้หมด 

ชอ่งช าระ คอื ยอดเงนิทีผู่กู้ต้อ้งการจ่ายจรงิ ระบบจะแสดงยอดเงนิทอนใน

ชอ่งทางซา้ย 
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สนิเชือ่ประเภทที ่2 เงนิกูร้ะยะสัน้หมนุเวยีน 

เป็นเงนิกูร้ะยะไมเ่กนิ 1 ปี เบกิเงนิไดห้ลายครัง้ภายในวงเงนิทีไ่ดรั้บอนุมัต ิ

รปูที ่ 110 เมนูยอ่ยสนิเชือ่ประเภทที ่2 เงนิกูร้ะยะส ัน้หมนุเวยีน 

การเปิดสญัญา 

เหมอืนกับสนิเชือ่ประเภทที ่1 เมือ่ผูข้อกูม้าตดิต่อท าเรื่องขอเปิดสัญญา
กูย้ืมเงิน ใหก้รอกแบบฟอร์มเปิดสัญญา และคณะกรรมการ (หรือผูม้ีอ านาจ

อนุมัต)ิ หลังจากทีไ่ดผ้่านการพิจารณาอนุมัตวิงเงนิกูแ้ลว้ ใหท้ าการกรอกลง

ฟอรม์เปิดสญัญาโดยมขีัน้ตอนการใชง้านดงันี ้

1. ป้อนขอ้มูลรหัสสมาชกิของผูข้อกู ้(ผูข้อกูต้อ้งสมัครเป็นสมาชกิ

กอ่น) ตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลูทีป่รากฏ
2. จากนั้นใหร้ะบบสรา้งเลขที่สัญญา โดยคลิ้กเมาส์ที่ปุ่ ม สร้าง

ระบบจะสรา้งเลขทีส่ญัญาใหโ้ดยอตัโนมัติ

3. ก าหนดวนัครบก าหนดช าระ (วนัสิน้สดุสญัญา) สงูสดุไมเ่กนิ 1 ปี
4. ระบุวัตถุประสงค์การขอกูจ้ากรายการ (วัตถุประสงค์การขอกู ้

สามารถก าหนดเพิม่เตมิไดใ้นเมนูตัง้คา่และแกไ้ข)
5. ใสย่อดเงนิกูท้ีไ่ดรั้บอนุมัติ

6. เลอืกประเภทของหลกัทรัพยค์ ้าประกนัจากรายการ และ/หรอื

7. ใส่หมายเลขสมาชกิผูค้ ้าประกัน ตามเงื่อนไขที่ทางโรงเรียน
ธนาคารก าหนด
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รปูที ่ 111 ฟอรม์การขอเปิดสญัญาเงนิกูร้ะยะส ัน้หมนุเวยีน 
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การจา่ยสนิเชือ่ 

เมื่อไดรั้บการอนุมัตสินิเชือ่ ผูกู้จ้ะเบกิจ่ายเงินทัง้หมดหรือบางส่วนก็ได ้
และสามารถมาเบกิเพิม่ไดภ้ายในวงเงนิทีไ่ดรั้บอนุมัต ิการคดิดอกเบีย้เริ่มนับ

จากวนัทีจ่า่ยสนิเชือ่ใหผู้กู้ใ้นแตล่ะยอด 

รปูที ่ 112 ฟอรม์การจา่ยสนิเชือ่ใหผู้กู้ ้
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การช าระเงนิกู ้

สามารถช าระทเีดยีวทัง้หมด หรือแบ่งช าระก็ได ้โดยถา้ยังไม่เกนิก าหนด
สัญญาจะไม่คิดดอกเบี้ยปรับ กรณีการคิดดอกเบี้ยปรับจะคิดเมื่อช าระเกิน

ก าหนดสญัญา 

รปูที ่ 113 ฟอรม์การรบัช าระสนิเชือ่เงนิกูร้ะยะส ัน้หมนุเวยีน 
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สนิเชือ่ประเภทที ่3 เงนิกูล้งทนุ 

เป็นเงนิกูร้ะยะไม่เกนิ 3 ปี ก าหนดงวดเบกิจ่ายไดห้ลายครัง้ และก าหนด
จ านวนงวดช าระเงนิได ้

รปูที ่ 114 เมนยูอ่ยสนิเชือ่ประเภทที ่3 เงนิกูล้งทนุ 

การเปิดสญัญา 

เมือ่ผูข้อกูม้าตดิต่อท าเรื่องขอเปิดสัญญากูย้มืเงนิ ใหก้รอกแบบฟอรม์เปิด

สัญญา และคณะกรรมการ (หรือผูม้ีอ านาจอนุมัติ) หลังจากที่ไดผ้่านการ
พจิารณาอนุมัตวิงเงนิกูแ้ลว้ ใหท้ าการกรอกลงฟอร์มเปิดสัญญาโดยมขีัน้ตอน

การใชง้านดงันี ้

1. ป้อนขอ้มูลรหัสสมาชกิของผูข้อกู ้(ผูข้อกูต้อ้งสมัครเป็นสมาชกิ

กอ่น) ตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลูทีป่รากฏ

2. จากนั้นใหร้ะบบสรา้งเลขที่สัญญา โดยคลิ้กเมาส์ที่ปุ่ ม สร้าง
ระบบจะสรา้งเลขทีส่ญัญาใหโ้ดยอตัโนมัติ

3. ก าหนดวนัครบก าหนดช าระ (วนัสิน้สดุสญัญา) สงูสดุไมเ่กนิ 1 ปี

4. ระบุวัตถุประสงค์การขอกูจ้ากรายการ (วัตถุประสงค์การขอกู ้
สามารถก าหนดเพิม่เตมิไดใ้นเมนูตัง้คา่และแกไ้ข

5. ใสย่อดเงนิกูท้ีไ่ดรั้บอนุมัติ
6. เลอืกประเภทของหลกัทรัพยค์ ้าประกนัจากรายการ และ/หรอื

7. ใส่หมายเลขสมาชกิผูค้ ้าประกัน ตามเงื่อนไขที่ทางโรงเรียน

ธนาคารก าหนด
8. เลอืกวธิคีดิอตัราดอกเบีย้เป็น Effective Rate หรอื Flat Rate

9. ก าหนดจ านวนงวดจา่ย ทีท่างโรงเรยีนธนาคารจะจา่ยใหผู้กู้ ้
10. ก าหนดจ านวนงวดช าระ ทีผู่กู้จ้ะตอ้งน าเงนิมาช าระ
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รปูที ่ 115 ฟอรม์การขอเปิดสญัญาเงนิกูล้งทนุ 
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รปูที ่ 116 ตวัอยา่งการกรอกฟอรม์การเปิดสญัญาสนิเชือ่เงนิกูล้งทนุ 

เมือ่กรอกขอ้มลูเสร็จแลว้คลิก้เมาสท์ีปุ่่ มบนัทกึขอ้มูลจะปรากฏขอ้ความ 

รปูที ่ 117 ขอความยนืยนัการขอเปิดสญัญา 
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ประเภทของข้อควำมเตือน 

เนือ่งจากสนิเชือ่ประเภทที ่3 มเีงือ่นไขและตัวแปรประกอบเป็นจ านวนมาก 
ดังนั้น ผูใ้ชง้านตอ้งกระท าดว้ยความระมัดระวังรอบคอบ โดยระบบจะท าการ

ตรวจสอบว่าผูใ้ชไ้ดท้ าการป้อนขอ้มูลถูกตอ้งครบถว้นหรือไม่ ถา้ไม่ครบจะพบ
ขอ้ความตา่งๆ ตอ่ไปนี ้เชน่ 

รปูที ่ 118 ขอ้ความเตอืนกรณีไมม่ผีูค้ า้ประกนั

รปูที ่ 119 ขอ้ความเตอืนกรณีไมไ่ดเ้ลอืกประเภทอตัราดอกเบีย้

PhetChanpha Co.,Ltd.  Tel.0 2121 7133  email : info@phetchanpha.com



100 

รปูที ่ 120 ขอ้ความเตอืนกรณีใสจ่ านวนเงนิท ัง้ในงวดจา่ย และงวดช าระ 
ไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น 

เมือ่ขอ้มูลทีก่รอกถูกตอ้งครบถว้น ระบบจะท าการบันทกึขอ้มูลและแสดง
ขอ้ความดงัรูป 

รปูที ่ 121 ขอ้ความแสดงการเพิม่สญัญาสนิเชือ่เสร็จสิน้
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การจา่ยสนิเชือ่ 

เมื่อไดรั้บการอนุมัตสินิเชือ่จะจ่ายเงนิงวดเดยีวทัง้กอ้นใหก้ับผูกู้ ้การคดิ
ดอกเบีย้เริม่นับจากวนัทีจ่า่ยสนิเชือ่ใหผู้กู้ ้ 

รูปที ่ 122 แสดงขอ้มูลงวดการจ่ายสนิเชือ่ (ในรูปก าหนดจา่ย 2 งวด คอื วนัที ่ 1 
มนีาคม 2555 และวนัที ่1 มกราคม 2556) ในกรณีทีย่งัไมถ่งึก าหนดจา่ย จะไมส่ามารถ
ป้อนขอ้มลูได ้
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การช าระเงนิกู ้

สามารถช าระทเีดยีวทัง้หมด หรือแบ่งช าระก็ได ้โดยถา้ยังไม่เกนิก าหนด
สัญญาจะไม่คิดดอกเบี้ยปรับ กรณีการคิดดอกเบี้ยปรับจะคิดเมื่อช าระเกิน

ก าหนดสญัญา 

รปูที ่ 123 ตวัอยา่งการใชฟ้อรม์ช าระสนิเชือ่ประเภทที ่3 
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ข้อมลูสมาชกิ 
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เมนูขอ้มลูสมาชกิ

ใชส้ าหรับดหูรอืตรวจสอบขอ้มลูของสมาชกิแตล่ะราย เมนูนี้

มีไวเ้พื่อดูเท่านั้น ไม่สามารถเปลี่ยนแปลงแกไ้ขขอ้มูลได ้ถา้
ตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลของสมาชกิ ใหดู้ใหห้ัวขอ้ ตัง้ค่าและแกไ้ข

ขอ้มลูระดบัสงู 

รปูที ่ 124 ฟอรม์แสดงขอ้มลูสมาชกิ
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พมิพส์มดุคู่ฝาก 

PhetChanpha Co.,Ltd.  Tel.0 2121 7133  email : info@phetchanpha.com



106 

เมนูพมิพส์มดุคูฝ่าก 

ในโรงเรียนธนาคารใดที่มีเครื่องพิมพ์สมุดคู่ฝาก 

สามารถใชฟั้งก์ชันนี้เพื่อสั่งพิมพ์รายการฝากถอนลงบน
สมดุคูฝ่ากแทนการเขยีนดว้ยมอืได ้

การตดิตัง้เครือ่งพมิพส์มดุคูฝ่าก ควรตดิตัง้โดยตรงกับ
เครื่องทีต่ดิตัง้ระบบฐานขอ้มูลของระบบโรงเรียนธนาคาร 

เพราะการเรยีกข้อมลูมาใชง้านจะรวดเร็วและไม่เกดิ ขอ้ผดิ
พลาด เนือ่งจากเครือ่งพมิพส์มดุคู่ฝากมหีลายรุ่น หลายยีห่้อ อาจมคีวาม แตก
ต่างกนัได้ เครื�องพมิพท์ี�แนะนํายี�หอ้ PSI รุน่ PR9 ดงันัน้ควรศกึษาคู่มอืการตดิ
ตัง้เครือ่งพมิพส์มดุฝากให้ถกูตอ้งก่อนเลอืกใช้งานเครื�องพมิพ์

รปูที ่ 125 เมนกูารใชง้านการพมิพส์มดุคูฝ๋าก 

รปูที ่ 126 ตวัอยา่งสมดุคูฝ่ากทีใ่ชก้บัเครือ่งพมิพส์มดุคูฝ่ากได ้
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รปูที ่ 127 ตวัอยา่งการพมิพร์ายการฝากถอนดว้ยเครือ่งพมิพส์มดุคูฝ่าก 
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ส ารองขอ้มลู 
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เมนูส ารองขอ้มลู 

การส ารองขอ้มูลเป็นการบันทกึส าเนาของระบบ
เพื่อ ป้องกัน ปัญหาขอ้มูลสูญหายจากสาเหตุต่างๆ 

เนือ่งจากขอ้มลูทางการเงนิเป็นขอ้มูลทีม่คีวามส าคัญอย่าง
ยิง่ ดังนั้นระบบโรงเรียนธนาคารจึงไดอ้อกแบบใหม้ีเมนู

ส ารองขอ้มูลใหใ้ชง้านไดง้่าย การส ารองขอ้มูลควรกระท า

ทุกวันทั ้งตอนเชา้ก่อนเปิดบริการ และเมื่อสิ้นสุดวัน
หลังจากปิดใหบ้รกิาร เนื่องจากการส ารองขอ้มูลนอกจาก

จะใชเ้พือ่ป้องกนัปัญหาระบบลม่แลว้ ยังชว่ยป้องกันปัญหาจากการบันทกึขอ้มูล
ผดิพลาดทีก่ารแกปั้ญหาดว้ยวธิปีกตไิมส่ามารถกระท าได ้ 

วธิกีารใชง้าน 

ใชเ้มาสค์ลิก้ทีเ่มนูส ารองขอ้มลู ระบบจะท าการบันทกึไฟลล์งเครือ่งใน
ลักษณะการดาวน์โหลดไฟลม์าเก็บไวท้ีแ่ฟ้ม Downloads ซึง่กรณีใช ้Google 

chrome จะแสดงการ backup ไฟลด์ังรูปที ่129 โดยบรเิวณดา้นล่างของ
หนา้จอจะแสดงรายชือ่ไฟลท์ีส่ ารองลงเครือ่ง  

รปูที ่ 128 การส ารองขอ้มลู 
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ชือ่ไฟลจ์ะเกบ็ในรปูของ วนัเดอืนปี -เวลา.sql เช่น 12022012- 
211745-Backup.sql หมายถงึ ไฟลข์องวนัที ่ 12 กมุภาพันธ ์ 2012 เวลา 
21:17:45 น. กรณีสํารองมากกว่า 1 ครัง้ ไฟลใ์หม่ทีส่ดุคอืไฟลท์ีม่ชี ือ่เป็นวนั
เวลาล่าสดุ 

การคน้หาที่เก็บของไฟล์ส ารองขอ้มูล ท าไดโ้ดยใชเ้มาส์คลิ้กที ่

dropdown menu ทีอ่ยูข่า้งๆ ชือ่ไฟลด์งัรูปที ่130  

รปูที ่ 129 การแสดงทีเ่ก็บของไฟลส์ ารองขอ้มลู 

การเปลีย่นพืน้ทีส่ าหรบัการจดัเก็บไฟลส์ ารองขอ้มูล 

โดยปกตคิา่ตัง้ตน้ของการเก็บไฟลส์ ารองขอ้มูล คอื แฟ้ม Downloads 

ดงัรูปที ่131 

รปูที ่ 130 ภาพแสดงต าแหนง่การเก็บไฟลส์ ารสองขอ้มลูในแฟ้ม Downloads 
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แต่ถา้ตอ้งการยา้ยพื้นทีส่ าหรับการจัดเก็บก็สามารถท าไดโ้ดยไปที ่icon 

รูป  แลว้ไปทีต่วัเลอืก ดงัรูปที ่132 

รปูที ่ 131 การเปลีย่นทีจ่ดัเก็บไฟลส์ ารองขอ้มลู 

จะปรากฏหนา้จอดงัรูปที ่133 ใหไ้ปเลอืกทีห่มวดตวัเลอืกขัน้สงู 

รปูที ่ 132 ต าแหนง่พืน้ทีจ่ดัเก็บไฟล ์อยูใ่นตวัเลอืกข ัน้สงู 

คน้หาค าวา่ Download หรอื ดาวนโ์หลด จะเป็นสว่นทีต่ัง้คา่การจัดเก็บ

ไฟล ์เมือ่คลิก้ทีปุ่่ มเปลีย่นจะปรากฏหนา้ตา่งดงัรูปที ่134 เพือ่ใหเ้ราก าหนด

พืน้ทีจ่ัดเก็บตามทีเ่ราตอ้งการ 
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รปูที ่ 133 หนา้ตา่งส าหรบัต ัง้คา่พืน้ทีจ่ดัเก็บ 

ถา้ตอ้งการใหทุ้กครัง้ทีม่ีการส ารองขอ้มูล ใหโ้ปรแกรมสอบถามพื้นทีจ่ะ
เก็บไฟลก์อ่น ใหเ้ช็คเครือ่งหมายเลอืกทีช่อ่ง สอบถามทีเ่ก็บไฟลก์อ่นดาวน์

โหลด เพยีงเทา่นี้เวลาสัง่ส ารองขอ้มูลทกุครัง้ โปรแกรม Google chrome จะ

สอบถามใหเ้ราเลอืกวา่จะใหเ้ก็บไฟลไ์วท้ีใ่ด 
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 เมนูกูค้นืขอ้มลู 

ในกรณีทีร่ะบบเกดิปัญหา เชน่ ไฟฟ้าดับ หรือระบบเกดิการ

ท างานผิดพลาด ไม่ว่าดว้ยจากสาเหตุใดก็ตาม รบบโรงเรียน
ธนาคารไดม้ีเมนูส าหรับกูค้นืขอ้มูล โดยกูค้นืขอ้มูลจากไฟลท์ี่

เก็บส ารองไว ้ตามเมนูส ารองขอ้มลู  

วธิใีช ้

เมื่อตอ้งการกูค้นืขอ้มูล ใหเ้ลอืกเมนูกูค้นืขอ้มูล จะปรากฏหนา้ต่างดังรูป

ขา้งลา่ง จากนัน้ใหค้ลิก้ทีปุ่่ มเลอืกไฟล ์ โปรแกรมจะเปิดหนา้ตา่งทีเ่ก็บไฟล ์

รปูที ่ 134 หนา้ตา่งเมนูกูค้นืขอ้มลู 

เลอืกไฟลท์ีเ่ก็บส ารองไว ้ถา้มมีากกว่า 1 ไฟลใ์หเ้ลอืกไฟลล์่าสดุ เสร็จแลว้

คลิก้เมาสท์ีปุ่่ ม Open หรอืเคาะปุ่ ม Enter ทีค่ยีบ์อรด์ 
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รปูที ่ 135 ระบบจะเปิดหนา้ตา่งทีต่ ัง้ของไฟลส์ ารองขอ้มลู 
(ในทีน่ ีค้อืแฟ้ม Downloads) 

เมือ่กลบัมาทีห่นา้ตา่งเดมิชือ่ไฟลท์ีเ่ลอืกจะปรากฏเพือ่รอคลิก้ปุ่ มยนืยันให ้

ท าการกูค้นืขอ้มลูจากไฟลน์ี้ 

รปูที ่ 136 ไฟลท์ ีเ่ลอืกจะรอการยนืยนัการกูค้นืขอ้มลู 
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ภาคผนวก 
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การบนัทกึภาพถา่ยและลายเซ็น 

ระบบโรงเรยีนธนาคารสามารถเก็บขอ้มูล
ภาพถ่ายและลายเซ็นของสมาชกิ เพื่อใช ้

ยนืยันตวัตนในกรณีตอ้งการถอนหรอืปิดบัญช ี

รูปภาพและลายเซ็นเป็นไฟลท์ีม่ีขนาดใหญ่
เมื่อเทยีบกับขอ้มูลประเภทตัวอักษร ดังนั้น

การลดขนาดไฟลเ์หลา่นีจ้งึเป็นสิง่จ าเป็น 

กรณีใชเ้ครือ่งสแกนภาพถา่ย 

1. ตั ้งค่าเครื่องสแกนใหม้ีความละเอียด

(resolution) ของภาพที ่100 dpi

2. เลอืกเป็นโหมดสแกนภาพสี

3. เมื่อสแกนแลว้กรณีที่ภาพมีขนาดใหญ่

เกนิไปใหเ้ลอืกเฉพาะสว่นบรเิวณใบหนา้
ดังรูปตัวอย่าง ใหภ้าพมขีนาด 150 x

200 pixels (หรอืเทยีบเทา่ภาพขนาด 1
x 1.5 นิว้)

4. ภาพลายเซ็น ใหต้ั ้งค่าความละเอียด

100 dpi สดัสว่นของภาพขึน้กับรูปแบบ
ของลายเซ็น

5. บนัทกึภาพเป็นนามสกลุ jpg หรอื jpeg

กรณีใชก้ลอ้งดจิติอลถา่ยภาพ 

1. การตัง้คา่กลอ้งถา่ยภาพ ใหใ้ชค้วามละเอยีดต า่หรอืปานกลาง (ขึน้อยู่กบั

รุ่นของกลอ้ง) เพือ่ใหไ้ฟลม์ขีนาดเล็ก

2. ใชโ้ปรแกรมตกแตง่ภาพ เชน่ โปรแกรม paint ทีม่มีากบั Microsoft

Windows เลอืก crop ภาพใหเ้หลอืเฉพาะสว่นใบหนา้

3. ปรับขนาดภาพใหไ้ดข้นาด 1 x 1.5 นิว้ หรอื 150 x 200 pixels

4. บนัทกึภาพเป็นนามสกลุ jpg หรอื jpeg

รูปที ่ 137  

ตวัอยา่งภาพขนาด  
150 x 200 pixels 

(หรอื 1 x 1.5 นิว้) 

ค่ าความละ เอีย ด
ของภาพ เท่ากั บ 

100 dpi  

ขนาดไฟล ์17.4 KB 
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การใชโ้ปรแกรม paint ตกแตง่ภาพ 

โปรแกรม paint13 เป็นโปรแกรมตกแต่งภาพที่มีมากับ Microsoft 

Windows  

1. เปิดโปรแกรม paint ขึน้มา

2. เปิดไฟลภ์าพทีต่อ้งการปรับแตง่

3. ค าสัง่ crop ในการเลอืกเฉพาะสว่นทีต่อ้งการ,

4. ค าสัง่ Resize ใชเ้พือ่การปรับยอ่ขยายขนาดภาพ

5. ค าสัง่ Rotate ใชเ้พือ่การหมนุภาพ

6. เมือ่ปรับแตง่เสร็จแลว้ใหท้ าการบนัทกึภาพเป็น jpeg

รปูที ่ 138 ตวัอยา่งหนา้ตาโปรแกรม paint และเครือ่งมอืทีใ่ชใ้นการตกแตง่ภาพ 

13 หน้ำตำของโปรแกรม ขึน้อยู่กับเวอร์ชันของระบบปฏิบัติกำร 
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